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. प्रभाण/कागजात छ छैन सॊरग्न नहनुाका कायण

१ स्विकृत कामयऺ ेत्रगत शतय (TOR)*
फाह्य व्मस्ि/सॊवथाराई ऩयाभशय सेिाको काभ ददॉदा अननिामयरुऩभा याख्नऩुने , १ राख बन्दा भानथ कस्ततभा ३ सूचीकृतसॉग 
प्रवतािना भाग गनुयऩने

२ कामयक्रभको स्विकृत प्रवतािना * प्रवतािना सनभनतभा छरपर बई ऩारयत बएको ननणयमको छाॉमाप्रनत

३ कामयक्रभको स्विकृत रागत अनभुान   *
हयेक खचय शीर्यकको दय/येट कामभ गदाय नरइएको कानूनी आधाय खरुाउनऩुने , आइटभ खरुाई अनभुान गयेको हनुऩने, 
रभसभ/ब्ल्कभा अनभुान गनय नहनुे

४ स्विकृत Programme Schedule*
कामयक्रभको सभम/सेसन विबाजन सवहतको प्रष्ट तानरका - जसभा ऩनछ सफै सहबागी , कामयक्रभ सॊचारक, अनगुभकताय , 
प्रस्शऺक आददरे हवताऺय गयेको हनु ुऩदयछ

५ कामायरम य कामयक्रभ सॊचारकफीचको सतझौताऩत्र सॊचारकरे सॊवथा दताय/नविकयण , कय चिुा प्रभाणऩत्र , व्मिसामदताय /नविकयण
६ कामायदेश ऩत्र

७
कामयक्रभको अनगुभन प्रनतिेदन ! (रागत अनभुानभा उस््रस्खत शीर्यक अनसुायको खचय/सहबागीको उऩस्वथती /Programme Schedule को 
कामायन्िमन /कामयक्रभको प्रबािकारयता /कामयक्रभको सकायात्भक ऩऺ/ऩषृ्ठऩोर्ण/सझुाि - सभािेश बएको हनुऩने)

िडावतयीम अनगुभन सनभनत/ नगयवतयीम अनगुभन सनभनत/नगयप्रभखु /सतफस्न्धत भहाशाखा /प्र.प्र.अ./आनथयक प्रशासन 
भहाशाखाभध्मेफाट प्रनतनननधत्ि हनुे गयी

८ स्विकृत कामयसतऩन्न प्रनतिेदन* प्रनतिेदन सनभनतभा छरपर बई ऩारयत बएको ननणयमको छाॉमाप्रनत
९ कामयक्रभको स्विकृत मथाथय खचयको विियण* सनभनतभा छरपर बई ऩारयत बएको ननणयमको छाॉमाप्रनत
१० सहबागी , प्रस्शऺक, सहजकताय , अनगुभनकतायको उऩस्वथनत , हास्जयी 1`

११ सहबागीराई भसरन्द/वटेश्नयी/विविध साभाग्री फझुाएको बयऩाई (ठेगाना , सतऩकय  नॊ. अननिामय उ्रेख गनुयऩने) नफरको बिुानी दािी गरयने सफै प्रकायको साभान विियणको बयऩाई गरयएको हनुऩुने
१२ उऩस्वथत सहबागी सॊख्माराई ऩवुष्ट गने पोटो कामयक्रभभा सहबागी हुॉदै गदायको विनबन्न कोणफाट स्खस्चएको य ग्रऩु पोटो
१३ प्रस्शऺकरे प्रस्शऺण गदै गदायको पोटो प्रस्शऺकको मोग्मता/विऻताको प्रभाणऩत्र/सी.बी., प्रस्शऺण साभाग्री , यकभ फझेुको बयऩाई
१४ सहजकताय /सॊमोजक/कामायरम सहमोगी कामयक्रभभा देस्खने पोटो
१५ अनगुभनकतायको अनगुभनका क्रभभा स्खस्चएको पोटो!
१६ सहबागीरे फझेुको साभान , खाजा/खाना रगामत हयेक प्रकायको खचयराई ऩवुष्ट गने पोटो/प्रभाण
१७ सहबागीको सन्तवुष्ट सिेऺण, ऩषृ्ठऩोर्ण सॊकरन, ऩयीऺा नरई ननतजा प्रकाशन गयेको प्रभाण
१८ कामयक्रभभा फचेको साभानको विियण , अिस्वथनत /हारको अिवथा , स्जतभा खु् ने गयी गरयएको सनभनतको ननणयम                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

१९ खरयद बएको साभाग्रीको विशेर्ता (Specification) खु् ने गयी ऩेश बएको नफर/नफजक, नफर फभोस्जभको यकभभा कय कट्टा गयी यकभ फझेुको बयऩाई
२० साियजननक ऩयीऺण पायभ
२१ पयपायक सनभनतको ननणयम
२२ बिुानी कायोफायको नसपारयस ऩत्र (भरेऩपानॊ . २०२)

* छाॉमाप्रनत (Photocopy) ऩेश गदाय प्रभास्णत गयी ऩेश गनुयऩदयछ
* स्विकृत गने कामय कामायरमरे गनेछ
* िडारे कामयक्रभ गनुयऩूिय सतफस्न्धत भहाशाखासॉग सभन्िम गयी , अनगुभनका रानग आभन्त्रण गनुयऩनेछ
! प्रबािकायी अनगुभनको व्मिवथा ननभराई कामयक्रभ सॊचारन गरयने छैन

१ कागजात रुज ुगनेको नाभ, ऩद, नभनत , हवताऺय (कामयक्रभ सॊचारक व्मस्ि/सॊवथावतय )
२ कागजात रुज ुगनेको नाभ, ऩद, नभनत , हवताऺय (िडावतय )
३ कागजात रुज ुगनेको नाभ, ऩद, नभनत , हवताऺय (सतफस्न्धत भहाशाखावतय )
४ कागजात रुज ुगनेको नाभ, ऩद, नभनत , हवताऺय (आनथयक प्रशासन शाखावतय , गो.बौ. तमाय ऩानेको )

हेटौडा उऩभहानगयऩानरका
कामयक्रभ सॊचारनतपय को कागजात रुज ुपायभ (Check-List)

(आनथयक कामयविनध तथा वित्तीम उत्तयदावमत्ि ऐन/ननमभािरी , सा.ख. ऐन/ननमभािरी , आरेऩ/भरेऩ ननदेस्शका , आन्तरयक ननमन्त्रण कामयविनध तजुयभा सतफस्न्ध ददग्दशयन , रेखाऩयीऺणफाट प्राप्त सझुािहरुका आधायभा तमाय ऩायी रागू गरयएको )


