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हेटौँडा उऩभहानगयऩालरकारे फनाएको तर रेखिए फभोखजभको कामयविलध सियसाधायणको जानकायीको 
रालग प्रकाशन गरयएको छ ।  

 

हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका अस्ऩतार सञ्चारन य व्मिस्थाऩन कामायविलध, २०७९  
 

प्रस्तािना:   
नेऩारको सॊविधानरे स्िास््म सेिा प्राप्त गननय जनताको भौलरक हकको रुऩभा अॊलगकाय गयेको य 

सम्ऩूणय जनताहरुराई आधायबतू स्िास््म सेिा लनशनल्क रूऩभा उऩरब्ध गयाउने रक्ष्म यािेको छ । उक्त रक्ष्म 
ऩरयऩूलतयको रालग प्रत्मेक स्थानीम तहभा कम्तीभा एउटा अस्ऩतार यहने य प्रत्मेक िडाभा एक स्िास््म सॊस्था 
यहने प्रािधान अननरुऩ नेऩारको सॊविधानरे प्रदत्त गयेको भौलरक हकराई सनलनखित गनयको रालग स्थानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा बएको व्मिस्था फभोखजभ हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका ऺेत्रको विलबन्न 
स्थानभा यहेको स्िास््म चौकीहरुराई अस्ऩतारको रुऩभा सञ्चारन य व्मिस्थाऩन गनय िा्छनीम बएकोरे 
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी हेटौंडा 
उऩभहानगयऩालरका नगय कामयऩालरकारे मो कामयविलध तजनयभा गयी रागू गयेको छ ।  
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ऩरयच्छेद-१ 

प्रायखम्बक 

१. सॊखऺप्त नाभ य प्रायम्ब: (१) मस कामायविलधको नाभ "हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका अस्ऩतार सञ्चारन य 

व्मिस्थाऩन कामायविलध, २०७९"  यहेको छ। 

(२) मो कामायविलध तनरुन्त प्रायम्ब हननेछ। 

२.ऩरयबाषा : विषम िा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस कामयविलधभा- 
(क) "अध्मऺ" बन्नारे दपा ३ फभोखजभ गठन बएको सलभलतको अध्मऺ सम्झननऩछय। 

(ि) "नगय अस्ऩतार" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरकारे नगयको विलबन्न ऺेत्रभा सञ्चारन गयेको 
अस्ऩतारराई सम्झननऩछय। 

(ग) "ऩालरका" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका सम्झनन ऩछय। मसरे नगय कामयऩालरकाको कामायरमराई 
सभेत जनाउनेछ। 

(घ) "सदस्म" बन्नारे सलभलतको सदस्म सम्झनन ऩछय । सो शब्दरे सलभलतको सदस्म- सखचि सभेतराई जनाउॉछ। 

(ङ) "सलभलत" बन्नारे दपा ३ फभोखजभ गठन बएको अस्ऩतार सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩन सलभलत सम्झननऩछय। 

ऩरयच्छेद-२ 

अस्ऩतार लनदेशक य व्मिस्थाऩन सलभलत गठन सम्फन्धी व्मिस्था 
३ .लनदेशक सलभलतको गठन: (१) अस्ऩतारको गठन, ऩरयचारन तथा व्मिस्थाऩनका सन्दबयभा नीलतगत 

व्मिस्था, िावषयक कामयमोजना स्िीकृलत, श्रोत साधनको ऩवहचान तथा ऩरयचारन य अन्तय लनकाम सभन्िम 
तथा सहकामय जस्ता लफषमहरुभा ऩषृ्ठऩोषण तथा भागय लनदेशनका रालग देहाम फभोखजभको अस्ऩतार 
लनदेशक सलभलत गठन गरयनछे:-   

(क) नगय प्रभनि         सॊमोजक 

(ि) नगय उऩप्रभनि        सह-सॊमोजक 

(ग) प्रभनि प्रशासकीम अलधकृत       सदस्म 

(घ) अस्ऩतार सञ्चारन हनने िडाको िडा अध्मऺ                       सदस्म 

(ङ) कानून शािा प्रभनि/कानूनी सल्राहकाय     सदस्म  

(च) सॊमोजकरे तोकेको स्िास््म ऺेत्रका विऻहरुभध्मेफाट १ जना   सदस्म 

(छ) प्रभनि, साभाखजक विकास भहाशािा           सदस्म सखचि  

(२) लनदेशक सलभलतको िैठक चाय/चाय भवहनाभा एक ऩटक फस्नेछ । मसका अलतरयक्त 
आिश्मकताको आधायभा अन्म िैठक ऩलन िस्न सक्नछे।साथै मो कामयविलधको कामायन्िमनका रालग 
मस सलभलतरे आफ्नो कामयविलध आपैं  तमाय गयी रागन गनय सक्नेछ । फैठक बत्ता, तथा सनविधा 
सम्फन्धी व्मिस्था उऩभहानगयऩालरकारे लनणयम गये फभोखजभ हननेछ । 
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(३)  लनदेशक सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोखजभ हननेछ:-  

(क) अस्ऩतारको सेिा, गनणस्तय, प्रबािकारयता िृविका रालग नीलतगत व्मिस्था गने,  

(ि) अस्ऩतारका रालग आिश्मक ऩने स्रोत, साधन जनटाउन सभन्िम एिॊ ऩहर गने,  

(ग) अस्ऩतारको िावषयक कामयक्रभ य िजेट स्िीकृत गने,  

(घ) अस्ऩतार अन्तगयत कामययत कभयचायीहरुको सेिा सनविधाका िायेभा आिश्मक लनणयम गने,  

(ङ) अस्ऩतारको सभग्र विकासभा अलबबािकीम बलूभका लनिायह गने,  

(च) अस्ऩतारफाट प्रदान गरयने सेिाको शनल्क दय तोक्न,े  

(छ) अस्ऩतार व्मिस्थाऩनको िावषयक प्रलतिेदन नगय कामयऩालरका सभऺ ऩेश गने । 

४. व्मिस्थाऩन सलभलतको गठन् (१) अस्ऩताररे उऩरब्ध गयाउने खचवकत्सा य अन्म सेिाभा विस्ताय य सनदृढ गनय 
अस्ऩतारको सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनको रालग एक व्मिस्थाऩन सलभलत गठन गनेछ:- 

(२) उऩदपा (१) फभोखजभको सलभलतको गठन देहाम फभोखजभ हननेछ:- 
 (क) अस्ऩतार सञ्चारन हनन ेिडाका िडा अध्मऺ  अध्मऺ 

(ि) स्िास््म ऺते्रभा वक्रमाशीर व्मखक्त भध्मेफाट िडा अध्मऺफाट भनोलनत  

    गयेको भवहरा १ जना  सदस्म 

(ग) सम्फखन्धत िडाको उच्चतभ विद्यारमको प्रधानाध्माऩक १ जना  सदस्म 

(घ) साभाखजक विकास भहाशािा प्रभनि, हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका  सदस्म 

(ङ) आलथयक प्रशासन भहाशािा प्रभनि, हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका  सदस्म 

(च) सम्फखन्धत िडाका िडा सखचि  सदस्म 

(छ) अस्ऩतार प्रभनि  सदस्म सखचि 

(३) उऩदपा (१) फभोखजभ सलभलतका भनोलनत सदस्महरुको ऩदािलध ३ िषयको हननछे य लनजहरु 
ऩून् अको एक कामयकारको रालग भनोनमन हनन सक्नछेन ्। 

(४) उऩदपा (१) फभोखजभ सलभलतका भनोलनत सदस्महरुको कामय सन्तोषजनक नयहेभा िा ३ 
िटा फैठकभा रगाताय अननऩखस्थत यहेभा सो स्थानभा अध्मऺरे नमाॉ सदस्म लनमनखक्त गनय सक्नछे । 

(५) सलभलतरे आिश्मकता अननसाय सम्फखन्धत विषम विऻराई सलभलतको फैठकभा आभन्त्रण गनय 
सक्नेछ। 

५. व्मिस्थाऩन सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय: (१) सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोखजभ 

हननेछ्- 
(क) अस्ऩतारको व्मिस्थाऩन य सञ्चारनको रालग सयोकायिारा व्मखक्त तथा लनकामसॉग सभन्िम य 

सहकामय गने,  

(ि) अस्ऩतारको विकास सम्फन्धभा आिश्मक दीघयकारीन, अल्ऩकारीन नीलत, मोजना तथा िावषयक 
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कामयक्रभ तजनयभा गयी स्िीकृलतका रालग लनदेशक सलभलत सभऺ ऩेश गने,  

(ग) अस्ऩतारको बौलतक सम्ऩखत्तको येिदेि, सॊयऺण तथा भभयत सम्बाय गने, 

(घ) अस्ऩतारफाट प्रदान गरयने सेिाको सञ्चारन, सनधाय य विस्तायका रालग आिश्मक ऩने श्रोत य 
साधनको ऩवहचान तथा िोजी गने, 

(ङ) लनशनल्क प्रदान गननयऩने आधायबतू स्िास््म सेिा िाहेक अस्ऩतारफाट प्रदान गरयने स्िास््म 
सेिाको शनल्क लनधाययण गने य सभम सभमभा ऩननयािरोकन गने, 

(च) अस्ऩतारभा बए गयेका कामयको सभीऺा गने य आिश्मक लनणयम लरने, 
(छ) नगय कामयऩालरकारे गयेका लनणयम तथा लनदेशक सलभलतरे ददएका लनदेशनहरुको प्रबािकायी 

रुऩभा कामायन्िमन गने, 
(ज) अस्ऩतारका विविध सेिासॉग सम्िखन्धत लफबागीम प्रभनि तथा कभयचायी प्रलतलनलधहरुिाट प्राप्त 

सनझाि य सल्राहराई ध्मानभा यािी आिश्मकताननसाय अस्ऩतारसॉग सम्फखन्धत सभस्मा 
सभाधान गने, गयाउने, 

(झ)  जनशखक्तको िृखत्त विकासभा आिश्मक कामय गनय लनदेशक सलभलत सभऺ लसपारयस गने,  

(ञ) जनशखक्तको ऩरयचारन गयी अस्ऩतार प्रशासन य प्रिाह हनन े स्िास््म सेिाराई प्रबािकायी 
फनाउन कामयमोजना तमाय गने,   

(ट) अस्ऩतारको उद्दशे्म प्रालप्तको रालग आिश्मक ऩने अन्म कामय गने, गयाउने, 
(ठ) स्िास््मकभी तथा कभयचायीहरुको सेिा प्रिाह, सम्ऩादन गयेको कामयको लनमलभत अननगभन गने,  

(ड) चौभालसक रुऩभा लनदेशक सलभलतराई कामय प्रगलतको प्रलतिेदन ऩेश गने,  

(ढ) अस्ऩतारफाट प्रदान गरयने सेिाको शनल्क दय स्िीकृलतका रालग लसपारयस गने ।  

६. अध्मऺको काभ, कतयव्म य अलधकाय: (१) अध्मऺको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोखजभ हननछे्- 
 (क) सलभलतको फैठक फोराउने य फैठकको अध्मऺता गने, 

 (ि) अस्ऩतारको सम्ऩखत्तको येिदेि गने, गयाउने,  

 (ग) फैठकको कामयसूची तमाय गने य फैठक फोराउने,  

(घ) फैठकभा भत फयाफय बएभा लनणामयक भत ददन,े 

(ङ) अस्ऩतारको व्मिस्थाऩन, विकास य विस्तायको रालग बलूभका लनिायह गने, 

(च) सलभलतको लनणयम कामायन्िमन गने, गयाउने,  

(छ) दैलनक प्रशासलनक काभ सञ्चारन गनय आिश्मक लनदेशन ददने ।  
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७. सलभलतको सदस्म-सखचिको काभ, कतयव्म य अलधकाय: (१) सलभलतको सदस्म-सखचिको काभ,  

कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोखजभ हननेछ्- 
 (क) सलभलतको लनणयम कामायन्िमन गने, गयाउन,े 

 (ि) अस्ऩतारको सम्ऩखत्तको येिदेि गने, गयाउने, 
(ग) अध्मऺसॉग ऩयाभशय गयी फैठकको कामयसूची तमाय गने य फैठक फोराउन,े 

(घ) सलभलतरे गयेका लनणयम अननरूऩ कामय गने गयाउने, 
(ङ) दैलनक प्रशासलनक सञ्चारन गने, गयाउने। 

ऩरयच्छेद-३ 

सलभलतको फैठक सम्फन्धी कामयविलध तथा सॊगठन सॊयचना 
८. सलभलतको फैठक य लनणयम् (१) सलभलतको फैठक िषयभा छ ऩटक फस्नछे । तय सलभलतको फैठक 

आिश्मकता अननसाय फस्न मस उऩदपारे फाधा ऩाने छैन। 

(२) सलभलतको फैठक अध्मऺरे तोकेको लभलत, सभम य स्थानभा फस्नेछ। 

 (३) सलभलतको फैठक फस्नन बन्दा कम्तीभा चौफीस घण्टा अगािै सदस्म-सखचिरे फैठकभा छरपर हनन े
विषमको सूचना सफै सदस्मराई ददननऩनेछ। 

(४) सलभलतको कूर सदस्म सॊख्माको ऩचास प्रलतशत बन्दा फढी सदस्म उऩखस्थत बएभा सलभलतको 
फैठकको रालग गणऩूयक सॊख्मा ऩनगेको भालननेछ। 

(५) सलभलतको फैठकको अध्मऺता अध्मऺरे य लनजको अननऩखस्थलतभा सलभलतको जेष्ठ सदस्मरे 
गनेछ। 

(६) सलभलतको फैठकभा फहनभतको याम भान्म हननेछ य भत फयाफय बएभा फैठकको अध्मऺता गने 
व्मखक्तरे लनणायमक भत ददनछे। 

(७) सलभलतको लनणयम अध्मऺ य सदस्म सखचिरे प्रभाखणत गननय ऩनेछ। 

(८) सलभलतको फैठक सम्फन्धी अन्म कामयविलध सलभलत आपैरे लनधायण गये फभोखजभ हननेछ। 

९. सॊगठन सॊयचना तथा कभयचायी सम्फन्धी व्मिस्था: (१) अस्ऩतारको साॊगठलनक सॊयचना अननसूची-१ अननसाय 
हननेछ। 

 (२) अस्ऩतारभा अननसूची-२ फभोखजभको दयफन्दी अननसायका कभयचायी यहनेछन ्। 

  (३) उऩदपा (१) फभोखजभ दयफन्दी लबत्रका कभयचायी आिश्मकता एिॊ कामयचाऩका आधायभा 
ऩालरकारे िटाउनछे । 

१०. ऩूिायधाय तथा बौलतक सॊयचना सम्फन्धी ब्मिस्था: (१) अस्ऩतारको रालग आिश्मक औजाय 
उऩकयणहरुको ब्मफस्था स्िास््म सॊस्था सञ्चारन सम्फन्धी भाऩदण्ड, २०७७ अननसाय यहने छ। 
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   (२) अस्ऩतारको बौलतक सॊयचना नेऩार स्िास््म ऩूिायधाय विकास भाऩदण्ड, २०७४ 
फभोखजभ लनभायण गरयनेछ। 

ऩरयच्छेद-४ 

कोष सम्फन्धी व्मिस्था 
११. सलभलतको कोष: (१) सलभलतको नाभभा एउटा छन टै्ट कोष यहनेछ। 

 (२) उऩदपा (१) फभोखजभको कोषभा देहामका यकभ यहने छन:्- 

(क) नेऩार सयकायफाट प्राप्त यकभ, 

(ि) प्रदेश सयकायफाट प्राप्त यकभ, 

(ग) ऩालरकाफाट प्राप्त यकभ, 
(घ) अस्ऩताररे प्रदान गयेको सेिा िाऩत प्राप्त यकभ, 

(ङ) विदेशी सयकाय, सॊघ, सॊस्था िा व्मखक्तफाट प्राप्त यकभ, 

(च) स्िदेशी, सॊघ, सॊस्था िा व्मखक्तफाट प्राप्त यकभ, 

(छ) कानून फभोखजभ अन्म श्रोतफाट प्राप्त यकभ। 

(३) सलभलतरे उऩदपा (२) को िण्ड (ङ) फभोखजभ कन नै यकभ प्राप्त गननय अखघ लनमभाननसाय लनदेशक 
सलभलत भापय त ऩालरकाफाट ऩूिय स्िीकृलत लरननऩनेछ। 

(४) सलभलतफाट गरयने िचय उऩदपा (२) फभोखजभको कोषफाट व्महोरयन ेछ। 

(५) सलभलतको कोषभा यहेको यकभ सलभलतरे नेऩारको कन नै िाखणज्म फैङ्कभा िाता िोरी जम्भा 
गनेछ। 

(६) सलभलतराई प्राप्त बएको यकभ जनन कामयक्रभको रालग प्राप्त बएको हो सोही कामयक्रभभा िचय 
गननयऩने छ। 

(७) सलभलतको कोषको सञ्चारन सलभलतरे तोके फभोखजभ हननेछ। 

१२.  रेिा य रेिा ऩयीऺण् (१) सलभलतको आम व्ममको रेिा नेऩार सयकायरे अऩनाएको ढाॉचा फभोखजभ 
याखिनेछ। 

(२) सलभलतरे तोवकए फभोखजभ सलभलतको आम व्ममको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी कामभ गनेछ। 

(३) सलभलतको रेिा ऩयीऺण प्रचलरत कानून फभोखजभ हननेछ ।  

(४) सलभलतरे आम व्ममको अिस्था सवहतको वित्तीम प्रलतिेदन चौभालसक रुऩभा चौभालसक सभाप्त 
बएको १५ ददनलबत्र िडा कामायरम य लनदेशक सलभलतभा ऩेश गननयऩनेछ ।  

१३. जाॉच गनय सक्न:े लनदेशक सलभलतरे चाहेभा सलभलतको आम-व्ममको रेिा, नगदी, खजन्सी िा अन्म 
कागजात जननसनकै िेरा जाॉच गनय गयाउन सक्नेछ। 
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ऩरयच्छेद-५ 

विविध 

१४. फैठक बत्ता: सदस्मरे सलभलतको फैठकभा बाग लरए िाऩत सलभलतरे लनधाययण गये फभोखजभ फैठक बत्ता 
ऩाउनेछन।् 

१५. िावषयक प्रलतिेदन ऩेश गने : सलभलतरे िषयबयी गयेको काभ कायफाहीको प्रलतिेदन प्रत्मेक आलथयक िषय 
सभाप्त बएको ऩैंतालरस ददन लबत्र लनदेशक सलभलत सभऺ ऩेश गननयऩनेछ। 

१६. अलधकाय प्रत्मामोजन् सलभलतरे मस कामयविलध फभोखजभ आपूराई प्राप्त अलधकायभध्मे आिश्मकता 
अननसाय केही अलधकाय अध्मऺ, सदस्म, सदस्म-सखचि, सलभलतरे गठन गयेको उऩसलभलत िा कामयदर िा 
कन नै अलधकृत कभयचायीराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ। 

१७. लनदेशन ददन सक्न े: (१) लनदेशक सलभलतरे व्मिस्थाऩन सलभलतद्वाया गरयने काभ कायफाहीको सम्फन्धभा 
व्मिस्थाऩन सलभलतराई आिश्मक लनदेशन ददनसक्नेछ। 

   (२) उऩदपा (१) फभोखजभ ददइएको लनदेशनको ऩारना गननय व्मिस्थाऩन सलभलतको कतयव्म 
हननेछ। 

१८. लनदेशक सलभलतसॉग सम्ऩकय : व्मिस्थाऩन सलभलतरे लनदेशक सलभलतसॉग सम्ऩकय  याख्दा सम्फखन्धत िडा 
कामायरम भापय त याख्नन ऩनेछ। 

१९. उऩ–सलभलत गठन गनय सक्न:े (१) सलभलतरे आलथयक, प्रशासलनक तथा प्राविलधक कामयहरु गनय, गयाउने 
सम्फन्धभा आिश्मकताननसाय विलबन्न उऩसलभलत तथा कामयटोरी (Task Force) गठन गनय सक्नेछ । 

(२) त्मस्ता उऩ–सलभलत तथा कामयटोरीको गठन, काभ कतयब्म य अलधकाय सलभलतरे लनधाययण 
गये फभोखजभ हननेछ । 

२०. सॊशोधन:   मस कामायविलधको कामायन्िमनभा कन नै िाधा अड्काउ आइऩये नगय कामयऩालरकारे आिश्मकता 
अननसाय सॊशोधन गनय सक्नेछ। 
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अननसूची-१ 

साॊगठलनक सॊयचना 
(दपा ८ को उऩदपा (१) सॉग सम्फखन्धत) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अस्पताऱ प्रमखु 

 

क्लऱनिकऱ सेवा  एकाइ िर्सिङ्ग एकाइ
  

निदाि एकाइ व्यवस्थापि एकाइ 

ओ.पप.डि. 

शाखा आकक्स्मक सेवा 
शाखा आयवेुद तथा 

वकैक्पपक 

चिककत्सा शाखा 

ईण्िोर शाखा 

भण्िार शाखा 

प्रसतुी सेवा 
शाखा 

प्रयोगशाऱा 
शाखा रेडियोऱोजी 
शाखा 

सामान्य प्रशासि 

शाखा 

फामेसी शाखा 

आचथिक प्रशासि 

शाखा 

िगर अस्पताऱ सञ्िाऱि तथा व्यवस्थापि सर्मनत 

अध्यक्ष 

 

संस्थागत 
क्लऱनिक 
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अननसूची-२ 

नगय अस्ऩतारको स्िीकृत दयफन्दी 
(दपा ८ को उऩदपा (२) सॉग सम्फखन्धत) 

 

ऩद तह/शे्रणी हारको दयिन्दी थऩ/घट जम्भा 
भेलडकर अलधकृत  आठौं तह ० १ १ 

प्रशासन अलधकृत सातौं तह 0 1 1 
प्रशासन अलधकृत छैठौं तह 0 1 1 
हेल्थ अलसषे्टण्ट/ लस.अ.हे.ि. ५/६/७ तह १ १ २ 

स्टाप नसय/लस.अ.न.लभ. ५/६/७ तह ० २ २ 

कवियाज ५/६/७ तह ० १ १ 

ल्माफ टेखक्नलसमन ५/६ तह ० १ १ 
येलडमोग्रापय ५/६ तह ० १ १ 

पाभेसी सहामक ५/६ तह ० १ १ 

डेण्टर सहामक ५/६/७ तह ० १ १ 

प्रशासन सहामक 
(प्रशासन/रेिा) 

४/५ तह ० २ 
(प्र.१/रे.१) 

२ 

अ.हे.ि. ४/५ तह २ ० २ 

अ.न.लभ. ४/५ तह २ ० २ 

कामायरम 
सहमोगी/सयसपाई कभयचायी  

शे्रणी विवहन १ ३ ४ 

जम्भा  ६ १६ २२ 
 

 

cf1fn]  

    खशियाज चौरागाई 

प्रभनि प्रशासकीम अलधकृत  

 


