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हेटौँडा उपमहानगरपालिकािे बनाएको ति िेखिए बमोखिमको कार्यविलि सियसािारणको िानकारीको 

िालग प्रकाशन गररएको छ । 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका कोसेिी घर सञ्चािन कार्यविलि, २०८१ 
प्रस्तािना: 
िघ ुउद्यमीहरुद्वारा उत्पादित िस्तहुरुको दिगो बिारीकरणिे नै िघ ुउद्यमीहरुको स्थावर्त्ि लनिायरण गियछ । 
र्सका िालग गररने विलिन्न विर्ाकिापहरु मध्रे् कोसेिी घरको स्थापना गरी िघ ुउद्यमीिे उत्पािन गरेका 
उत्पादित िस्तहुरुको विविवितरण गनय सहि बनाउन ु र उद्यमीहरुिाई आिश्र्क पने कच्चापिाथय/ 
उपकरणहरु स्थानीर् बिारमा सहि िररिको िातािरण लनमायण गनय िान्छनीर् िएकोिे, स्थानीर् सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ पररच्छेि १५ िफा १०२ को उपिफा (२) िे दिएको अलिकार प्रर्ोग गरर हेटौंडा 
उपमहानगरपालिकािे र्ो कार्यविलि िारर गरेको छ । 

पररच्छेि-१ 

प्रारखभिक 

१. संखिप्त नाम र प्रारभिः (१) र्स कार्यविलिको नाम “कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन कार्यविलि 
२०८१” रहेको छ ।  

  (२) र्ो कार्यविलि कार्यपालिकाबाट स्िीकृत िर्य रािपत्रमा प्रकाखशत िएको लमलतिाट प्रारभि हनुेछ । 

२. पररिाषाः विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स कार्यवििमा- 
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(क) “कोसेिी घर” िन्नािे उद्यमीिे सञ्चािन गरेका उद्यम/उद्योगिाट उत्पादित िस्त ु संकिन गरर विवि 

वितरण गने कि िाई सभझनपुियछ । साथै सो शब्ििे सौगात गहृ िा माकेट आउटिेट (Market 

outlet) िाई समेत िनाउनछे । 

(ि) “बिारीकरण” िन्नािे उद्योगबाट हनुे उत्पािनको मलु्र् लनिायरण, प्रिियन तथा वितरण प्रणािीसँग 
सभबखन्ित विलिन्न विर्ाकिापहरु िने्न सभझनपुियछ । 

(ग) “िघ ु उद्यमी” िन्नािे नाफा कमाउन े उद्देश्र्िे प्रचलित काननु बमोखिम िताय गरर उद्योग व्र्िसार् 
सञ्चािन गने व्र्खि िा समहु सभझनपुियछ । र्स कार्यविलिमा उद्यम िा उद्यमी मात्र उल्िेि िएको 
स्थानमा िमशः िघ ुउद्यम र िघ ुउद्यमी िने्न सभझनपुियछ। 

(घ) “स्थानीर् तह िा पालिका” िन्नािे हेटौंडा उपमहानगरपालिकािाई सभझनपुियछ ।  

(ङ) “प्रस्तािना पत्र” िन्नािे कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग तोवकएको ढाँचामा तर्ार पाररएको 
लनिेिनका साथमा पेश गररएको कागिात समेतिाई सभझनपुियछ । 

(च) "सभिाव्र्ता अध्र्र्न" िन्नािे कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग कलत सभिािना छ िा छैन 
िनी विलिन्न दृविकोणबाट गररएको समग्र अध्र्र्निाई सभझनपुियछ । 

(झ) “कार्यविलि” िन्नािे कोसेिी घर सञ्चािन कार्यविलि, २०८१ िने्न बझु्न ुपछय । 

पररच्छेि-२ 

कोसेिी घर सञ्चािनको उद्दशे्र् र र्सको संिाव्र्ता अध्र्र्न 

३. कोसेिी  घर सञ्चािनको उद्दशे्र्ः कोसेिी घर सञ्चािनको उद्दशे्र् िेहार्बमोखिम हनुेछन-्  

(क) स्थानीर् तह र खिल्िालित्र उपिब्ि स्रोत सािनको उपर्ोग गरी स्थानीर् श्रम र सीपको प्रर्ोगद्वारा 
उत्पादित िस्त ुतथा सेिाको स्थानीर् स्तर, राविर् स्तर र अन्तराविर् स्तरमा विवि वितरण गरी 
उद्यमीको आभिानीसँगै िीिनस्तरमा सिुार ल्र्ाउने। 

(ि) उद्यमीहरुिाई आिश्र्कपने कच्चा पिाथय र प्रविलि/मेलसन उपकरणहरु उपमहानगरपालिकािे नै 
सहि र सिुि रुपमा उपिब्ि गराउन उपर्िु िातािरण लनमायण गने । 

(ग) स्थानीर् सािन, स्रोत र सीपिाई पररचािन गरर रोिगारी र आर् आियनमा सहर्ोग परु् र्ाउने।  

(घ) स्थानीर् उत्पािनिाई ईच्छुक ग्राहकहरु समि सहि र सिुि तररकािे उपिब्ि गराउने। 

४. कोसेिी घर सञ्चािनका िालग सभिाव्र्ता अध्र्र्नः पालिकाको कुन िडाको कुन बिार केन्रमा कोसेिी 
घर स्थापना गनय संिािना छ िलन अध्र्र्न गने काम पालिकाको उद्यम हेने महाशािा/शािा/ईकार्को 
हनुेछ । र्सका िालग स्थान छनौट गिाय ग्राहकको बढी आित िाित हनुे ठाँउ, उत्पािनको बवढ उपिोग 
हनुे र पालिका िा खिल्िा िावहरका ग्राहकिाई पलन पार्क पने स्थान, र्ातार्ात, संचार, सरुिा िगार्त 
िौलतक पिुायिार िएको स्थान, मािसामान ढुिानी गनय सहि हनुे स्थान र उत्पादित बस्तकुो िण्डारण गरर 
राख्न सवकने स्थान आदि कुरािाई ध्र्ान दिई पालिकाको उद्यम विकास सहिकताय िा तोवकएको कमयचारी 
सभबखन्ित ठाँउमा गई उद्यमीहरु, िडाध्र्ि/िडा सिस्र्हरु र समािका बवुिखिविहरुसँग लनभन अनसुारका 
अिय संरखचत प्रश्नहरुको माध्र्मिाट आिश्र्क सूचना संकिन गनुय पछय। 

(क) िडाको िेग/िगुोिमा बिारीकरण गनुय पने उत्पािनहरु के के छन,् कलत मात्रामा उत्पािन हनु्छ र 
र्सको हािको बिारीकरणको अिस्था कस्तो छ ? कुनै उत्पािनहरु पालिका िावहर पलन विवि 
वितरण हनुे गरेको छ र्ा छैन ? 



 

3 
 

(ि) कुन कुन उत्पािनहरु स्थानीर् बिारमा विवि हनु सक्िछन, कुन कुन उत्पािनहरु खिल्िा िावहर 
पलन बिारीकरण गनय सवकन्छ र कुन कुन उत्पािनहरुको िाह्य िेशमा बिारीकरण गनय सवकन े
संिािना छ ? 

(ग) मलु्र् अलिबखृध्ि (Value add) गरर बिारीकरण गनय संिािना िएका कुन कुन उत्पािनहरु छन ्? 

(घ) पालिकाको आखंशक सहर्ोगमा कोसेिी घर सञ्चािन गनय ईच्छुक नाफामिुक कभपनीहरु, सहकारीहरु 
र ईच्छुक उद्यमीहरु त्र्स िडा/िेग/िगुोिमा के कलत छन ्? 

(ङ) स्थानीर् िघउुद्यमीहरुिाई आिश्र्क पने कच्चा पिाथय र मेलसन उपकरणहरु कहाँबाट िररि गने 
गररन्छ ? के र्स्ता सबै कच्चा पिाथय र उपकरण एकै स्थानिाट वकन्न सवकने पसि/घरको 
आिश्र्कता छ ? 

(च) कोसेिी घर सञ्चािनका अिसर र चनुौतीहरु के के छन ्? 

(छ) कोसेिी घर स्थापना र सञ्चािनका िालग आलथयक सहर्ोग गरर सहकार्यमा काम गनय चाहने संिाव्र् 
लनकार्हरु िस्तै िडा कार्ायिर्, घरेि ुतथा साना उद्योग कार्ायिर्, प्रिेश सरकार अन्तगयतका विलिन्न 
मन्त्रािर्हरु, मेड्पा कार्यिम, अन्तराविर् संघ िा संस्थाहरु ईत्र्ादि छन ्? 

(ि) हाम्रो िालग तपाँईहरुको अरु केवह सझुाब छ वक ? 

र्सरी मालथका सभिाव्र् प्रश्नाििीको आिारमा संकिन गररएको सूचनािाई अनसूुची-१ मा दिएको ढाँचामा 
सभिाव्र्ता अध्र्न प्रलतिेिन तर्ार गररने छ । र्स प्रलतिेिनमा कोसेिी घर स्थापनाका िालग सभिाव्र् छ 
िलन लसफाररस िएको अिस्थामा मात्र र्सको स्थापना सभबखन्ि प्रकृर्ा अगालड बढाईन ेछ । 

पररच्छेि-३ 

कोसेिी घर सञ्चािन विलि, सलमलत गठन र सरोकारिािाहरुको िलुमका 
५. कोसेिी घर सञ्चािनको विलि: कोसेिी घर सञ्चािनका िालग नगर प्रमिुको रार् लिई कोसेिी घर 

स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतिे गरेको लनणयर् अनसुार लनभन विलि मध्रे् कुनै एक विलि अबिभबन गरर 
सञ्चािन गनय सवकनेछ। 

(क) लनखि स्तरको कभपनी िा सहकारी संस्थासगँ सहकार्य / साझेिारी गरी सञ्चािन गररने विलि । 

(ि) सभबखन्ित लनकार्मा िताय िएको उद्यमीसगँ सहकार्य/साझेिारी गरर सञ्चािन गररने विलि। 

(ग) उपमहानगरपालिकाको उद्यम विकास शािाबाट सञ्चािन विलि तर्ार गरी कार्ायन्िर्न गने । 

६. साझेिारीका िालग कभपनी/सहकारी/उद्यमी छनौट प्रकृर्ा: सभिाव्र्ता अध्र्र्न पश्चात प्राप्त प्रलतिेिनबाट  
कोसेिी  घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग सभिािना छ िलन लसफाररस िएमा ििुा प्रलतस्पिायको 
माध्र्मबाट काननुमा व्र्िस्था िए बमोखिम पारिशी तररकािे साझेिार छनौटको प्रविर्ा अगालड 
बढार्नेछ । र्सका िालग लनभन प्रकृर्ाहरु अपनाईने छः 

(क) अनसूुची-२ अनसुारको खिल्िास्तरको पलत्रकामा साियिलनक सूचना प्रकाशन गरर ईच्छुक कभपनी िा 
सभबखन्ित लनकार्मा िताय िएका उद्यमीबाट प्रस्तािना आह्वान गररने छ । र्स्तो सूचनाको िानकारी 
पालिकाको िेिसाईटमा राखिने साथै सूचनापावटमा समेत टाँस गररने छ । 

(ि) साियिलनक सूचना प्रकाशन िएपलछ सूचनामा तोवकएको समर्लित्र र्ोग्र्ता पगेुका ईच्छुक 
कभपनी/सहकारी/उद्यमीिे अनसूुची-३ अनसुारको ढाँचामा प्रस्तािनापत्र तर्ार गरी पेश गनुय पनेछ। 
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(ग) अनसूुची-४ मा िएको व्र्िस्था अनसुारका छनौटका आिारहरुमा आिाररत िई प्रस्तािहरुिाई सूचनाको 
भर्ाि समाप्त िएको लमलतिे २ हप्ता लित्रमा मूल्र्ाङ्कन गररने छ । 

(घ) िफा ७ अनसुार गठन िएको कोसेिी घर स्थापना तथा व्र्िस्थापन सलमलतिे छनौटको आिारमा 
प्रस्ताि पेश गने कभपनी/सहकारी/उद्यमीिे पेश गरेको प्रस्तािको मूल्र्ाङ्कन गरी छनौट कार्य गनेछ । 
र्सरी छनौट िएको कभपनी/सहकारी/उद्यमीसँग अनसूुची-५ अनसुारको ढाँचामा संझौता गररनछे । 
तोवकएको समर्ािलि लित्र कुनैपलन प्रस्ताि पेश हनु नआएमा पनु सूचाना गररनछे । एक िा िईु 
कभपनी/सहकारी/उद्यमीहरुको मात्र प्रस्तािना प्राप्त हनु आएमा त्र्स्तो प्रस्तािको मलु्र्ाङ्कन गरर 
उपर्िु िागेमा सभझौता गने िा पनुः सूचना प्रकाशन गरर प्रस्तािना माग गने िने्न विषर् कोसेिी घर 
स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतको लनणयर् बमोखिम हनुेछ । 

७. कोसेिी घर स्थापना तथा व्र्िस्थापन सलमलत र प्रस्तिना पत्र छनौट सलमलत गठन प्रकृर्ा: 
(१) उपमहानगरपालिकाको प्रमिुको संर्ोिकत्िमा लनभनानसुारको कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलत 

गठन हनुेछः 
 नगर प्रमिु       संर्ोिक  

 नगर उपप्रमिु       सहसंर्ोिक  

 प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत     सिस्र्  

 आलथयक विकास महाशािा प्रमिु    सिस्र्  

 कोसेिी घर सञ्चािन हनु ेिडाका िडा अध्र्ि   सिस्र्  

 आलथयक प्रशासन शािा प्रमिु    सिस्र्  

 नगर प्रमिुिे मनोनर्न गरेको मवहिा उद्यमी १ िना सिस्र्  

 िघउुद्यमी संघको अध्र्ि िा प्रलतलनलि   सिस्र्  

 उद्योग हेने शािा प्रमिु      सिस्र् सखचि  

८. कोसेिी घर स्थापना तथा व्र्िस्थापन सभबखन्ि विलिन्न सरोकारिािाहरुको िलुमका: 
(१) मेड्पा कार्यिमका िालग पालिकामा गठान िएको उद्यम विकास सलमलतकोको िलुमका: 

 उद्यम हेने महाशािा/शािा/ईकाईिाई आगामी आलथयक िषयका िालग चाि ुआ.ि. मा नै कोसेिी  घर 
स्थापनाका िालग सभिाव्र्ता अध्र्र्न गनय लनिेशन दिने र आिश्र्क बिेटको व्र्िस्था गने। 

 कोसेिी घर स्थापनाका िालग संघीर् मन्त्रािर्, प्रिेश मन्त्रािर् र वििन्न अन्तराविर् संघसंस्थासगँ 
आलथयक तथा प्राविलिक सहार्ताका िालग समन्िर् गने। 

 कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतिाई आिश्र्क सल्िाह सझुाब दिने । 

 कुनै विषर्र्मा द्वन्ि िा असमझिारी उत्पन्न िएमा कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतिाई 
द्वन्ि समािानमा सहर्ोग गने । 

(२) प्रमिु प्रशासवकर् अलिकृतको को िलुमका: 
 कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग प्राप्त प्रस्ताििार्य खस्िकृत िा अखस्िकृत गने । 

 पालिकाको सभबखन्ित महाशािा/शािाका कमयचारीिाई आिश्र्कता अनसुार लनिेशन दिने ।  

 कोसेिी घर अनगुमन गने। 

 कोसेिी घर सञ्चािक कभपनी/सहकारी/उद्यमीसँग संझौता गने। 
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(३) उद्यम हेने महाशािा/शािा/ईकाई प्रमिुको िलुमका: 
 कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग सभिाव्र्ता अध्र्न गनय कमयचारी पररचािन गने। 

 कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग प्रस्तावित िडाका िडाध्र्िसँग आिश्र्क समन्िर् गने। 

 र्स कार्यविलििे तोके अनसुारको प्रकृर्ा परु् र्ाई कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िलग उपर्िु 
कभपनी/सहकारी/उद्यमी छनौट सभबखन्ि कामको िालग कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतको 
सिस्र् सखचिको िलुमका लनिायह गने । 

 साझेिारीका िालग छनौट िएका कभपनी/सहकारी/उद्यमीिाई समर्मै सहर्ोग उपिब्ि गराउने। 

(४) कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतको िलुमका: 
 कोसेिी घर स्थापना गने िममा विलिन्न विर्ाकिापहरु सभपन्न गनय पालिकाको उद्योग हेने 

महाशािा/शािा/ईकार्का कमयचारीहरुिाई आिश्र्क सहर्ोग गने। 

 पालिकाको उद्योग हेने महाशािा/शािा/ईकाईको सहर्ोगमा साझेिारीका िालग उपर्िु 
कभपनी/सहकारी/उद्यमी छनौट गने। 

 स्थापना िई सञ्चािनमा आएका कोसेिी घरको स्तरोन्नतीका िालग बिेटको व्र्िस्था गनय पहि गने। 

 कोसेिी घर सञ्चािन गरररहेका साझेिार कभपनी/सहकारी/उद्यमीिे िीचमा छाडेमा त्र्सको पनुः 
सञ्चािनका िालग आिश्र्क व्र्िस्था लमिाउने । 

 पालिकाको उद्योग हेने महाशािा/शािा/ईकाईको सहर्ोगमा कोसेिी घर स्थापनाका िालग सभिाव्र् 
स्थानहरुको पवहचान गने गराउने। 

(५) खिल्िा िघउुद्यमी समूह संघको िलुमका 
 पालिका िा खिल्िामा के कस्ता उत्पािन हनु्छन ्त्र्सको िानकारी कोसेिी घर सञ्चािकिाई दिने । 

 उद्यमीहरु र कोसेिी घर सञ्चािक िीच समन्िर् गराउन सहर्ोग गने । 

 कोसेिी घर सञ्चािक र उद्यमी िीच कुनै विषर्मा मनमटुाि हुँिा समािानका िालग पहि गने। 

 कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सलमलतिाई आिश्र्क अन्र् सहर्ोग गने। 

पररच्छेि-४  

कोसेिी घरमा विवि गररन ेउत्पािन र बिारीकरण रणनीलत 

9. कोसेिी घरमा विविका िालग राखिन ेसभिाव्र् उत्पािनहरुको वििरण: 
(१) कृवष उपिहरु िस्तै विउ वििन, ििहन, तेिहन, कोिो, मकै, फापर, गहँू आदि ।  

(२) खघउ, छुवपय, मह, फिफुि िसु, िाम, छािाबाट बने्न हस्त लनलमयत िस्तहुरु, पाखि, काभिो ईत्र्ादि । 

(३) प्राकृलतक रेसामा आिाररत िस्तहुरु िस्तै नेपािी कागि र सोमा आिाररत अन्र् उत्पािन, अल्िो, िटु, 
िाविर्ो, चोर्ा आदििाट तर्ार गररएका स्थानीर् उत्पािनहरु। 

(४) तामा, वपत्ति, ढिौट, कास िस्ता िातिुाट तर्ार गररएका उपहार र्ोग्र् उत्पािनहरु। 

(५) स्थानीर् स्तरमा तर्ारी िएका िकुुरी, चिेुसी िगार्तका अन्र् फिामका कृवष औिारहरु र उपहारिन्र् 
िस्तहुरु। 

(६) काठ, बाँस, चट्टान आदििाट तर्ार गररएका किात्मक िस्त।ु 

(७) हातिे तर्ार गररएका ढाका कपडाहरु र अन्र् पोशाकहरु। 
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(८) स्थानीर् िेत्रमा िघउुद्यमीहरुिे तर्ार गरेका लछटो नविग्रने र बिारीकरण गनय सहि हनुे विविि 
उत्पािनहरु । 

(९) िघउुद्यमीहरुिाई आिश्र्क पने विलिन्न कच्चापिाथय र मेखशन औिारहरु। 

(१०) पालिकामा, खिल्िामा र खिल्िा िन्िा िावहर उत्पािन िएका हस्तकिाका सामाग्रीहरु। 

(११) स्थानीर् लसप र कच्चा पिाथयिाट उत्पादित अन्र् विविि सामालग्र/उत्पािनहरु। 

१०. बिारीकरण रणनीलतः स्थानीर् उत्पािनहरुको बिार विस्तारका िालग र्स पालिकािे विलिन्न रणनीलतहरु 
अबिभबन गने छ, िनु रणनीलतहरु कोसेिी घर सञ्चािकिे अपनाउन ुपनेछ। 

(१) गणुस्तररर् उत्पािनमा िोडदिने रणनीलत । 

(२) सफुत मलु्र्मा िेरै सामालग्र विवि गने रणनीलत । 

(३) नगि कारोिारको माध्र्मिाट उद्यमीिाई प्रोत्साहन गने रणनीलत। 

(४) मलु्र् अलिबखृध्ि (value add) का िालग िस्तकुो ब्राखन्डङ्ग, ग्रलेडङ्ग, प्र्ाकेखिङ्ग, िेबलिङ्ग आदिमा िोड दिन े
रणनीलत । 

(५) मेिा प्रिशयनी आर्ोिना र त्र्समा िघउुद्यमीको सहिालगतामा िोड दिने रणनीलत। 

(६) उद्यमखशिता र बिारीकरण सभबन्िी तालिम तथा परामसय सेिा दिने रणनीलत। 

(७) उद्यमीको स्तरोन्नलतका िालग प्रत्रे्क िषय पालिकािे बिेटको व्र्िस्था गने रणनीलत । 

(8) सभबखन्ित सरकारी, गैरसरकारी र लनिी िेत्रसँग समन्िर् र सहकार्यमा िोड दिने रणनीलत। 

(९) प्रचार प्रसारका िालग कोसेिी घरको िोगो छपाई र विवि गररने सामाग्रीमा र्सको अलनिार्य प्रर्ोग गने 
रणनीलत । 

(१०) कोसेिी घर र तहाँ उपिब्ि हनुे उत्पािन िारे रेलडर्ो, वट.लि., पत्रपलत्रका र सामखिक संिाि माफय त 
विज्ञापन गने रणनीलत। 

(११) कोसेिी घर सञ्चािनका िालग प्रर्ाप्त संख्र्ाका अनिुवि कमयचारी पररचािन गने रणनीलत। 

(१२) उद्यमीहरुसँग अन्तरविर्ा गने रणनीलत। 

(१३) उद्यमीिाई उत्पािन बवृि र बिारीकरणका िालग बैंक िा कुनै वित्तीर् संस्थासँग वित्तीर् पहुँच बढाउन 
सहिीकरण गने रणनीलत। 

(१४): नमनुा उत्पािन छनौट गरी िाह्य बिारीकरणका िालग नमनुा िेिाउने र अडयर लिने रणनीलत। 

पररच्छेि-५ 

विविि 

११. साझेिारी सभबन्िी व्र्िस्थाः (१) पालिकािे कोसेिी घर स्थापना िा सञ्चािन गिाय नाफामिुक कभपनी/ 
सहकारी/उद्यमीसगँ साझेिारी गनय सक्नेछ। 

(२) साझेिारी गने िममा पालिकािाट कोसेिी घर सञ्चािकिाई आिश्र्क पने िौलतक 
सामाग्रीहरु िस्तैः फलनयचरहरु, साईनिोडय, टेलिफोन िाईन िडान, स्थानीर् बिारीकरणिाई आिश्र्क पने 
र्ातार्ातको सािन, विज्ञापन िचय, ईन्टरनेटको व्र्िस्था, कभप्र्टुरको व्र्िस्था, सफ्टिेर्रको लनमायण, 

िमता विकास तालिम, कोसेिी घर सिािट ईत्र्ादि सहर्ोग उपिब्ि गराईनेछ । १ बषयको अिलि 
सभम उपिब्ि गरार्एका िौलतक सामाग्रीहरु उपमहानगपालिकाको स्िालमत्िको सभपखत्तको रुपमा 
रहनेछ। कोसेिी घर सञ्चािन िएको अिस्थामा सञ्चािनको १ िषय पलछ पालिकाबाट उपिब्ि 
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गरार्एका िौलतक सामाग्रीहरु सभबखन्ित साझेिार कभपनी/सहकारी/उद्यमीिाई अनिुानको रुपमा 
हस्तान्तरण गनय सवकनछे ।  

(३) कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािक सलमलतको लनणयर्िे पालिकाको बिेटको अिस्थािार्य 
समेत ध्र्ान दिंिै उि कोसेिी घरमा काम गने बवढमा िईु िना कमयचारीको पवहिो ६ मवहनासभम हनु 
आउन ेतिब तथा सवुििाको ५० प्रलतशतिे हनु आउने रकम अनिुान स्िरुप सहर्ोग गनय सवकने छ। 

(४) कोसेिओ घर सञ्चािनको िालग आिश्र्क पने चािपूुखँि कभपनी/सहकारी/उद्यमी 
आफैिे व्र्िस्था गनुय पनेछ। 

(५) कोसेिी घरमा लबिीका िालग उद्यमीहरुसँग कोसेिी घर सञ्चािक गने कभपनी/ 
सहकारी/उद्यमीिे सामान िररि गिाय रु.५०,०००/- (अिरुवप पचास हिार) सभमको िररिमा नगि 
कारोिार गनुय पनेछ। एकै पटक िा पटक पटक गरी एउटै उद्यमीसँग रु.५०,०००/- िन्िा बवढको 
सामान िररि िएको अिस्थामा रु.५०,०००/- िन्िा बवढ हनु आउने रकम कारोिार िएको एक 
मवहना लित्र ििुानीको गररसक्न ुपनेछ । उि रकम एक मवहना लित्रपलन ििुानी निएमा कोसेिी  
घर सञ्चािकिे उद्यमीहरुिाई चिन चखल्तको व्र्ाि रकम िोडी ििुानी िािी गनय सक्नेछ । लबिी 
प्रर्ोिनका िालग कोसेिी घरमा राखिने बस्तहुरुको स्तरोन्नलतका िालग पालिकािे बिेटको व्र्िस्था गरर 
उद्योग हेने महाशािा/शािा/ईकाईबाट कार्ायन्िर्न गनय सक्नेछ । 

(६) कोसेिी घर सञ्चािक र त्र्समा काम गने कमयचारीको िमता अलििृविका िालग 
आिश्र्कतानसुार उद्यमखशिता र बिारीकरण सभबखन्ि तालिमको व्र्िस्था गनय सवकने छ। 

१२. बािा अड्काउ फुकाउन ेअलिकार: र्स कार्यविलि कार्ायन्िर्नको िममा कुनै बािा उत्पन्न िएमा नगर 
कार्यपालिकािे त्र्स्तो बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

१३. कार्यविलिको व्र्ाख्र्ाः र्स कार्यविलि कार्ायन्िर्नको खशिखशिामा कुनै दद्ववििा िएमा सोको व्र्ाख्र्ा नगर 
कार्यपालिकािे गरे बमोखिम हनुेछ । 

१४. प्राििान बाखझएको हकमाः (१) र्स कार्यविलिमा उल्िेखित कुनै व्र्िस्था प्रचलित कानूनमा िएको 
व्र्िस्थासँग बाखझएमा त्र्स्तो कानूनमा िएको व्र्िस्थानै िागू हनुेछ। 

(२) कार्यविलिमा उल्िेखित व्र्िस्थासँग साविकमा िएका परीपत्रहरु बाखझन गएमा र्स 
कार्यविलिको व्र्िस्था नै िागू गनुय पनेछ। 

१५. संशोिन र थपघट गनय सवकनःे हेटौंडा उपमहानगरपालिकािे र्स कार्यविलिमा संशोिन, थपघट, 
पररमाियन, हेरफेर एिम ्िारेिी गनय सक्नछे। 

१६. कार्यविलिको पािना गनुयपनेः र्स कार्यवििामा िएको व्र्िस्थाहरुको पािना सभबखन्ित पििे गनुय 
पनेछ। 
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अनसूुची-१ 

(िफा ४ सगँ सभबखन्ित) 
सभिाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतिेिन तर्ार गने नमनुा फाराम 

कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनको सभिाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतिेिन  

हेटौंडा उपमहानगरपालिका, मकिानपरु खिल्िा  

१. कार्यकारी सारांशः  

2. सभिाव्र्ता अध्र्र्न विलिः  

३. समस्र्ा कथनः  

4. बिारीकरणका िालग स्थानीर् उत्पादित िस्तहुरुको प्रकार र अनमुालनत पररमाणः  

5. स्थानीर् उत्पादित िस्तहुरुको हािको स्थानीर् र िाह्य बिारीकरण अिस्थाः  

6. कोसेिी घरको माध्र्मबाट बिारीकरणको थप अिसरः   

7. कोसेिी घर स्थापना गिाय/गरर सकेपलछ आईपनय सक्ने अिसर र संिाव्र् चनुौतीहरुः 

8. उत्पािनको गणुस्तर बवृि (Value Add) गरर बिारीकरण गनय सवकन ेउत्पािनहरुः  

9. लछमेकओ पालिका/खिल्िाबाट ल्र्ाएर विविगनय सवकने उत्पािनहरुको वििरणः  

10. स्थानीर् उद्यमीहरुिाई विवि गनय सवकने प्रविलि र कच्चा पिाथयको वििरणः  

11. कोसेिी घरको व्र्ािसावर्क र्ोिनाबाट िेखिएको मनुाफाको प्रलतशत (उद्यम विकास सहिकरतािे तर्ार 

गनेः)  
12. कोसेिी घर स्थापनाको िालग संिाव्र् स्थान र विवि किको व्र्िस्थापन सभबखन्ि सझुािः  

13. संिाव्र्ता अध्र्र्नको समग्र लनश्कषय सझुािहरुः  

अनसूुचीहरुः  

1. 

2. 

3.  

प्रलतिेिनको तर्ार गनेको नामः  

पिः  

िस्तितः  

लमलतः  
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अनसूुची-२  

(िफा ६ सगँ सभबखन्ित)  

साियिलनक सूचनाको नमनुा  

हेटौंडा उपमहानगरपालिका  

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  

हेटौंडा, मकिानपरु  

बागमती प्रिेश  

 

कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सभबन्िी सूचना  

प्रथम पटक प्रकाखशत लमलतः २०८..../...../...... 
 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका िेत्रलित्र रहेका उद्यमीबाट उत्पादित िस्त ु स्थानीर्स्तर, राविर्स्तर र 
अन्तरायविर्स्तरमा विवि वितरण गरर उद्यमीको िीिनस्तरमा सिुार ल्र्ाउनकुो साथै उद्यमीहरुिाई आिश्र्क 
पने कच्चा पिाथय र प्रविलि/मेलसन उपकरणहरु स्थानीर्स्तरमा नै सहि र सिुि रुपमा उपिब्ि गराउन े
उद्देश्र्िे चािू आलथयक िषयमा पालिकाको िडा नं. ............ को ................ मा कोसेिी घर स्थापना गरर 
सञ्चान गने कार्यिम िएकािे पालिकाको साझेिारीमा कोसेिी घर सञ्चािन गनय ईच्छुक कभपनी, सहकारी 
संस्था र उद्यमीिे र्ो सूचना प्रकाखशत िएको लमलतिे ३० दिनलित्र आईपगु्न े गरी तपलसि बमोखिमका 
कागिात सवहत लनिेिनका साथ प्रस्ताि पेश गनुय हनुे सभबखन्ित सबैको िानकारीको िालग र्ो सूचना प्रकाशन 
गररएको छ ।  

तपलसि  

लनिेिन साथ संिग्न गनुयपने कागिातहरुको प्रमाखणत प्रलतलिवप  

१. लनिेिन,  

२. अनसूुची-३ बमोखिमको प्रस्तािपत्र,  

३. उद्यमीको हकमा नेपािी नागररकता प्रमाणपत्र,  

४. समूह िए सभबखन्ित लनकार्मा िताय िएको प्रमाणपत्र, वििान, समूहको लनणयर् स्थार्ी िेिा नभबर 
(पान),  

५. सहकारीको हकमा विलनर्म, िताय प्रमाणपत्र, स्थार्ी िेिा नभबर (पान), सञ्चािक सलमलतको लनणयर्, 
अलिकार प्रत्र्ार्ोिन गरेको पत्र,  

६. कभपनीको हकमा िताय प्रमाणपत्र, कभपनीको प्रिन्िपत्र र लनर्माििी, स्थार्ी िेिा नभबर (पान), 
लनणयर्, अलिकार प्रत्र्ार्ोिन गरेको पत्र,  

७. सभबखन्ित िडा कार्ायिर्को लसफाररस ।      

 

............................... 
प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत 
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अनसूुची-३  

(िफा ६ सगँ सभबखन्ित) 
प्रस्तािपत्रको ढाचँा 

 

कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग प्रस्तािना  

१. प्रस्ताि पेश गने प्रस्तािकको वििरणः  

 कभपनी/सहकारी/उद्यमीको परुा नामः  

 ठेगानाः  

 फोन नं. 
 ईमेिः  

 प्रिेशः  

 खिल्िाः  

 पालिकाः  

2. कभपनी/सहकारी/उद्यमका उद्दशे्र्हरुः  

(क)  

(ि) 

(ग)  

(घ)  

................................................... 
3. कोसेिी घर स्थापना/सञ्चािन गनुयका उद्देश्र्हरुः   

(क)  

(ि) 

(ग)  

(घ)  

................................................... 
4. कोसेिी घर स्थापना गने स्थानको परुा ठेगानाः  

 
 

५. कोसेिी घर स्थापना गने कभपनी/सहकारी/उद्यमीको आफ्नै घर छ िा िाडामा लिने त्र्सको वििरण 
(आफ्नै घर िग्गा िएमा त्र्सको प्रमाण पेस गने)  

 
 

6. कोसेिी घर सञ्चािनका िालग िगानी गने चाि ुप ुिँीको अिस्था र स्रोतः  

(व्र्ािसावर्क र्ोिना तर्ार गरर पेस गने)  

 
 

7. कोसेिी घर सञ्चािनको व्र्ािसावर्क र्ोिनाको अिस्था बारे छोटो व्र्ाख्र्ाः  
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(व्र्ािसावर्क र्ोिना तर्ार गरर पेस गने)  

 

8. कभपनी/सहकारी/उद्यमीको उद्यम सञ्चािन सभबखन्ि अनिुिः  

(कलत िषयको अनिुि छ विस्ततृ वििरण दिन ेर अनिुि िलु्ने कागिात र्सै प्रस्तािनासँग संिग्न गने)  

 
 

9. कोसेिी घरमा विवि वितरण गररने प्रस्तावित उत्पािन/िस्तहुरुको वििरणः  

(स्थानीर् उत्पािन, बाह्य उत्पािन र उद्यमीका िालग विवि गररने कच्चा पिाथय र प्रविलिहरुको वििरण 
ििुाउने)  

 

10. स्थानीर् उत्पािनको बिारीकरणका िालग अपनाईन ेरणनीलतहरु (तररकाहरु)  

(बुिँागत रुपमा स्पि पाने)  

 

11. कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािनका िालग पालिकासँग अपेिा गररएको सहर्ोगः  

(िौलतक सामाग्री, अनिुान रकम र िमता विकास सभबन्िी सहर्ोग र र्सको अनमुालनत बिेट ििुाउने)  

 

12. र्स प्रस्तािपत्रसँग संिग्न गररएका अन्र् कागिातहरुको वििरणः  

ि.सं. कागिातको वििरण छ (√ खचन्ह िगाउन)े छैन (√ खचन्ह िगाउन)े 
1 कभपनी/सहकारी/उद्यमीको आफ्नै घर िग्गामा कोसेिी 

घर सञ्चािन गने िए त्र्सको िािपिुाय र घर 
सभपन्नताको प्रमाणपत्र  

  

2 चािपु ुिँी कलत िगानी गने िनी त्र्सको श्रोत ििेुको 
कुनै कागिात  

  

3 कोसेिी घरको व्र्ािसावर्क र्ोिना    

4 कभपनी/सहकारी/उद्यमीको व्र्िसार् िा उद्यम सञ्चािन 
सभबखन्ि अनिुि ििेुको कागिात  

  

5 कभपनी/सहकारी/उद्यमीको ितायको अिस्था ििेुको 
कागिात  

  

6 प्रस्तािपत्र पेश गने कभपनी/सहकारी/उद्यमको 
विलनर्म/वििान  

  

7    

8    

प्रस्ताि पेश गनेः  संस्थाको छाप  
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अनसूुची-४ 

(िफा ६ सगँ सभबखन्ित) 

साझेिार संस्था छनौटको आिारहरु 

कोसेिी घरको प्रस्तािपत्र मलु्र्ाङ्कन फारमको नमनुा 
ि.सं. अध्र्र्नको आिार पूणायङ्क उत्तीणायङ्क नभिर दिन ेतररका 
१ प्रस्ताि पेस गने कभपनी/सहकारी 

/उद्यमको नेततृ्ि  

१० ३  मवहिािे नेततृ्ि गरेको िए १० अंक दिने,  

 िलित िा िनिालत परुुषिे नेततृ्ि गरेको िए ५ अंक 
दिने,  

 र्स बाहेक अन्र् िनुसकैु लिङ्ग िा िात िालतिे नेततृ्ि 
गरेको िए ३ अंक दिने,  

 र्सिारे स्पि नििेुको िए ० अंक दिन े।  

2 कभपनी/सहकारी/उद्यमीिे कोसेिी घर 
सञ्चािन गने प्रस्तावित घर िग्गाको 
स्िालमत्ि  

१० 3  घर सवहतको िग्गा िएमा १० अंक दिने,  

 िग्गा मात्र िएमा ५ अंक दिन,े  

 िाडामा सञ्चािन गने िएमा ३ अंक दिने,  

 प्रस्तािपत्रमा र्सबारे स्पि नििेुको िए ० अंक दिने ।  
3 कोसेिी घर सञ्चािन गने 

कभपनी/सहकारी/उद्यमीिे चाि ुपुिँीको 
रुपमा िगानी गने रकमको र्ोिना 
(प्रस्तािनामा उल्िेखित रकम र श्रोत 
अनसुा) 

5 3  50 िाि िन्िा बवढ चाि ुपुिँी िगानी गने र्ोिना 
िएमा ५ अंक दिने,  

 ३० िाि िन्िा बवढ चािपु ुिँी िगानी गने िए ४ अंक 
दिने,  

 ३० िाि िा सो िन्िा कम िगानी गने िए ३ अंक 
दिने,  

 कलत चािपु ुिँी िगानी गने हो िने्न नििेुको अिस्थामा ० 
अंक दिने ।  

4 कोसेिी घरको व्र्ािसावर्क र्ोिना 10 ५  व्र्ािसावर्क र्ोिनािे कोसेिी घर फार्िा िनक 
िेिाएको अिस्थामा र प्रस्तािना खचत्तबझु्िो िएमा त्र्सै 
अनसुार ६ िेखि १० अंकसभम दिने,  

 व्र्ािसावर्क र्ोिना तर्ार िएको तर खचत्तबझु्िो छैन िने्न 
िागमेा ५ अंक मात्र दिन,े  

 व्र्ािसावर्क र्ोिना पेश नगरेको िए ० अंक दिन े।  
5 कभपनी/सहकारी/उद्यमीको ितायको 

अिस्था ििेुको कागिात 
5 1  िताय िएको िलत िषय परुा िएको छ त्र्लत अंक दिने 

बवढमा ५ अंक,  

 िरिरै िताय िएको तर १ िषय नपगुकेो िएमा पलन १ िषय 
पगु ेसरह १ अंक दिन े।  

6 प्रस्तािपत्र पेश गने कभपनी/सहकारी 
/उद्यमको विलनर्म/वििान 

10 10  विलनर्म िा वििान पेस गरेको िए १० अंक दिने,  

 व्र्खिगत उद्यम िा उद्योग िताय िएको िए त्र्सको 
प्रमाण पेस गरेको अिस्थामा विलनर्म िा वििान पेस गरे 
सरह १० अंक दिने,  

 अन्र्था ९ अंक दिन े।  
िभमा 50 २५   

लनष्कषयः मालथको मूल्र्ाङ्कनम कखभतमा २५ अंक प्राप्त िएमा साझेिारीका िालग र्ोग्र्ता पगुकेो ठहररने छ।  
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अनसूुची-५ 

(िफा ६ सगँ सभबखन्ित) 
सभझौताको नमनुा 

 

कोसेिी घर स्थापना तथा सञ्चािन सभबखन्ि िएको िईु पिीर् सभझौता 
 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका र कोसेिी घर सञ्चािक कभपनी/सहकारी/उद्यमी बीच र्सै पालिकाको िडा नं. 
....... को .............................. मा स्थानीर् उत्पादित िस्तकुो बिारीकरण गरर उद्यमीको िीिनस्तरमा 
सिुार ल्र्ाउन र उद्यमीहरुिाई आिश्र्क पने कच्चा पिाथय र प्रविलि/मेलसन औिारहरु स्थानीर्स्तरमा नै 
सहि र सिुि रुपमा उपिब्ि गराउने उद्देश्र्िे कोसेिी घर स्थापना गरर दिगो व्र्िस्थापन गने सन्िियमा 
िबैु पििे तपलसि बमोखिमका सतयहरु पािना गने गरर र्ो सभझौता पत्रमा हस्तािर गरी एक/एक प्रलत 
लिर्ौं/दिर्ौं ।  

 

तपलसि 

(क) तोवकएको स्थानमा कोसेिी घर स्थापनाको अनसुखुच-........ मा उल्िेि गरे बमोखिम रु. .................. 
बरािरको िौलतक सामाग्री लनःशलु्क उपिब्ि गराउने छ । उि सभपणुय िौलतक सामाग्रीहरु र्ो सभझौता 
िएको लमलतिे ३६५ दिनसभम र्सै पालिकाको सभपलत हनुे छ । र्ी िौलतक सामाग्रीहरु कोसेिी घर 
राम्रोसगँ सञ्चािन िएको अिस्थमा ३६५ दिन पलछ सभबखन्ित कभपनी/सहकारी/उद्यमीिाई नै 
हस्तान्तरण गनय सवकनछे ।  

(ि) आिश्र्कता अनसुार उद्यमीहरुिाई उत्पादित िस्तहुरुको गणुस्तर बवृि गने कार्य िस्तैः ब्राखण्डङ्ग, ग्रलेडङ्ग, 

प्र्ाकेखिङ्ग, िेिलिङ्ग र आिश्र्क थप प्रविलि उपिब्ि गराउन पालिकािे सहर्ोग गनय सक्नेछ । 

(ग) कोसेिी घर सञ्चािक र कोसेिी घरका कमयचारीहरुिाई उद्यमखशिता विकास तालिम उपिब्ि गराईन े
छ। 

(घ) आगामी आलथयक िषयहरुमा पलन आिश्र्कता अनसुार कोसेिी घरको स्तरोन्नलतका िालग बिेट विलनर्ोिन 
गनय सवकने छ । 

(ङ) कोसेिी घर सञ्चािनका िालग आिश्र्क सभपणुय चाि ुप ुखँि सञ्चािक आफैिे व्र्िस्था गनुय पनेछ। 

(च) कोसेिी घर सञ्चािकिे उद्यमीसँग उत्पािनहरु िररि गनुयपिाय रु.५०,०००/- (पचास हिार िाि) सभम 
नगि कारोिार गरेको हनु ुपनेछ। एउटै उद्यमीसँग पाचास हिार िन्िा बवढको समान वकन्नु पिाय पचास 
हिार िन्िा बवढ हनु आउने रकमिाई उिारो गनय सवकने छ। उिारो िररि गरर १ मवहनासभम 
ििुानी हनु नसकेमा कोसेिी घर सञ्चािकिे उद्यमीिाई चिन चखल्तको िरमा ब्र्ाि लतनुय पनेछ। 

(छ) उद्यमी घर सञ्चािकिे आभिानी िचय झल्कने तै्रमालसक प्रलतिेिन पालिकाको उद्यम हेने 
महाशािा/शािा/ईकार्मा पेस गनुय पनेछ। 

(ि) कोसेिी घर सञ्चािकिे लनर्लमत सामाग्री आपलुतय गने उद्यमीसँग लिखित संझौता गरेको हनु ुपनेछ।  

(झ) कोसेिी घर सञ्चािकिे स्थानीर् उत्पादित िस्त ुविवि वितरण र उद्यमीिाई विवि गररन ेकच्चा पिाथय 
िा उपकरणमा १५ प्रलतशत सभम मनुाफा राखि कारोिार गनय सवकने छ। 
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(ञ) कोसेिी घर सञ्चािन सभबखन्ि कुनै विषर्मा छिफि गनुय परेमा प्रमिु प्रशासवकर् अलिकृत िा उद्यम 
हेने महाशािा/शािा/ ईकार् प्रमिुसँग सभपकय  गनुय पने छ। 

(ट) कोसेिी घर साियिलनक वििा िाहेक विहान ७ बिे िेखि िेिकुा ७ बिे सभम ििुा राख्न ुपनेछ। 

 

हामी िबैु पि मालथका सबै सतयहरु सहमत िई हस्तािर गररएको छ। । 

 

पालिकाको तफय बाट कोसेिी घर सञ्चािकको तफय बाट 

नामः  

पिः  

िस्तितः  

लमलतः  

छापः  

नामः  

पिः  

िस्तितः  

लमलतः  

छापः  

 

सािीहरुः  

नामः  

पिः  

िस्तितः  

लमलतः  

नामः  

पिः  

िस्तितः  

लमलतः 
 
 

 

cf1fn] 

सूर्य प्रसाि गौतम 
प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृत 


