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हेटौँडा उऩभहानगयऩालरकारे फनाएको तर रेखिए फभोखजभको कामयविलध सियसाधायणको जानकायीको 

रालग प्रकानन गियएको छ । 

हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका खनऺक फैंक तथा कभयचायी व्मिस्थाऩनसम्फन्धी कामयविलध, २०८१ 
 
प्रस्तािना 
साभदुावमक विद्यारमभा खनऺक, विद्यारम कभयचायी, सहजकताय   तथा स्िमॊसेिक खनऺक व्मिस्थाऩन 
गने प्रविमाराई ऩायदनी, विश्वसनीम, फैध, भमायददत तलु्माई एकरुऩता कामभ याख्न आिश्मक बएकारे 
हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका खनऺा ऐन, 207४ को दपा ४९ रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी नगय 
कामयऩालरकारे मो कामयविलध जायी गयेको छ। 

ऩियच्छेद - १  

प्रायखम्बक 

१. सॊखऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मो कामयविलधको नाभ “हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका खनऺक फैंक 
तथा कभयचायी व्मिस्थाऩनसम्फन्धी कामयविलध, २०८१” यहेको छ।  

(२) मो कामयविलध तरुुन्त प्रायम्ब हनुेछ। 
२. ऩियबाषा् विषम िा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस कामयविलधभा: 
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(क) "ऐन" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका नगय खनऺा ऐन, 207४ सम्झन ुऩछय । 

(ि) "कभयचायी" बन्नारे साभदुावमक विद्यारमभा काभ गने विद्यारम कभयचायी (रेिाऩार) 
सम्झन ुऩदयछ।  

(ग) "नगयऩालरका" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरकाराई सम्झन ुऩदयछ। 

(घ) "प्रभिु" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरकाका प्रभिुराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ङ) "प्रभिु प्रनासकीम अलधकृत" बन्नारे हेटौंडा उऩभहानगयऩालरका का प्रभिु प्रनासकीम 
अलधकृत सम्झन ुऩछय। 

(च) "भहानािा" बन्नारे खनऺा विकास भहानािाराई सम्झन ुऩछय। 

(छ) "विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलत" बन्नारे ऐनको दपा 2० फभोखजभ गठन बएको 
सलभलत सम्झन ुऩछय। 

(ज) "भहानािा प्रभिु" बन्नारे खनऺा विकास भहानािा प्रभिुको खजम्भेिायी सम्हाल्न 
तोवकएको कभयचायीराई सम्झन ुऩछय।  

(झ) "खनऺक" बन्नारे स्िीकृत दयफन्दी, याहत अनदुान कोटा य लरमनभा कामययत 
खनऺकराई सम्झन ु ऩछय। साथै सो नब्दरे स्िमॊसेिक खनऺकका रुऩभा योष्टयभा 
यहेको खनऺक तथा प्रायखम्बक िारविकास केन्रको सहजकताय सभेतराई सम्झन ु
ऩछय। 

(ञ) "खनऺक िैंक" बन्नारे नगयऩालरका ऺेत्रलबत्रका साभदुावमक विद्यारमभा ियक्त हनु े
स्िीकृत दयफन्दी, कयाय, याहत तथा लरमन ऩदभा कामय गनयका रालग खनऺक सेिा 
आमोगको ऩाठ्यिभफभोखजभ ऩयीऺा सॊचारन गयी तमाय गियएको खनऺक, स्िमभ ्
सेिक खनऺक य प्रायखम्बक िारविकास केन्रको सहजकताय सभेतको सभूह बन्न े
सम्झनऩुदयछ ।  

(ट) “विषम विऻ”बन्नारे दपा ७ भा व्मिस्था बएफभोखजभ मोग्मता बएको विऻ सम्झन ु
ऩछय । 

ऩियच्छेद - २ 

ऩयीऺा सॊचारन तथा छनोट प्रविमा 
३. आिेदन सम्फन्धभा : (१) नगयऩालरका ऺेत्रलबत्र साभदुावमक विद्यारमभा आिश्मक ऩने 

प्रायखम्बक फारविकास सहजकताय, याहत/कयाय, सट्टा खनऺक तथा विद्यारम कभयचायी ऩदका 
रालग िावषयक रुऩभा आिश्मक ऩने अनभुालनत सॊख्मा एवकन गयी भहानािारे प्रत्मेक नैखऺक 
सत्रका रालग खनऺक/कभयचायी फैंकभा यही कामय गनय इच्छुक व्मखक्तफाट १५ ददनको सभम 
ददई आिेदन भाग गनय सक्नेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोखजभ लनम्नभाध्मलभक तथा भाध्मलभक तहका रालग विषमगत 
रुऩभा आिेदन भाग गनुयऩनेछ । 
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४. मोग्मतासम्फन्धी व्मिस्था: (१) प्राथलभक, लनम्नभाध्मलभक तथा भाध्मलभक तहको खनऺक 
ऩदका रालग न्मूनतभ मोग्मता सम्फखन्धत तहका रालग खनऺक सेिा आमोगरे लनधाययण 
गयेफभोखजभ हनुेछ । 

(२) प्रायखम्बक फारविकासको सहजकताय य विद्यारम कभयचायीका रालग न्मूनतभ 
मोग्मता कऺा १२ िा सोसयह उत्तीणय हनुेछ । 

(३) स्िमभ ्सेिक खनऺकको मोग्मता उऩदपा (१) भा व्मिस्था बएफभोखजभ हनुेछ । 

५. छनोट प्रविमा तथा ऩाठ्यिभ: (१) साभदुावमक विद्यारमभा खनऺक, सहजकताय  तथा विद्यारम 
कभयचायी ऩद ियक्त बएभा विद्यारमरे ियक्त बएको तह, शे्रणी य विषम िोरी सात ददनलबत्र 
भहानािाराई जानकायी ददनऩुनेछ ।  

(२) कयायभा खनऺक छनोट गदाय खनऺक सेिा आमोगरे सम्फखन्धत तह य विषमका 
रालग लनधाययण गयेको ऩाठ्यिभअनसुाय ऩयीऺा सञ्चारन गनुयऩनेछ। 

(३) प्रायखम्बक फारविकास य विद्यारम सहामक ऩदका रालग ऩाठ्यिभ िभन: 

अनसूुची १ य २ फभोखजभ हनुेछ । 

(४) खनऺक सेिा आमोगको कयाय सूचीभा यहेका व्मखक्तरे खनऺक ऩदभा यही 
काभकाज गनय चाहेभा लनजराई सूचीकृत हनुका रालग ऩवहरो प्राथलभकता ददइनेछ । 

६. ऩयीऺाको वकलसभ तथा प्रविमा: (१) मस कामयविलधफभोखजभ हनुे खनऺक ऩदको ऩयीऺाको 
वकलसभ तथा प्रविमा खनऺक सेिा आमोग लनमभािरीभा बएफभोखजभ हनुेछ ।  

(२) फारविकास सहजकताय तथा विद्यारम कभयचायीको ऩयीऺा मस 
कामयविलधफभोखजभको ऩाठ्यिभरे लनधाययण गयेअनसुाय हनुेछ । 

(३) मस कामयविलध फभोखजभको कामयका रालग सखचिारमको कामय खनऺा विकास 
भहानािारे गनेछ । 

(४) स्िमभ ् सेिक खनऺक (Silver Volunteer) को योष्टय तमाय तथा ऩियचारन गने 
कामयका रालग भहानािारे १५ ददनको सूचना गनेछ य प्राप्त आिेदनको रुजगुयी एकभषु्ठ 
सूची प्रकानन गनेछ । 

७. विनषेऻको मोग्मता: मस कामयविलध फभोखजभ प्रश्नऩत्र लनभायण य ऩयीऺा सञ्चारनका रालग 
विऻको मोग्मता देहामफभोखजभ हनुेछ । 

(क) भाध्मलभक तहको खनऺक ऩदका रालग सम्फखन्धत विषमभा कम्तीभा स्नातकोत्तय 
नैखऺक उऩालध हालसर गयेको, कम्तीभा भाध्मलभक तह दितीम शे्रणी िा 
विश्वविद्यारमको उऩप्राध्माऩक सयहको अनबुि प्राप्त गयेको िा नेऩार सयकाय 
िा प्रदेन सयकाय िा स्थानीम सेिाभा उऩसखचि िा सोबन्दा भालथल्रो तह य 
शे्रणीको अनबुि बएको  
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(ि) प्राथलभक तथा लनम्नभाध्मलभक तहका रालग सम्फखन्धत विषमभा कम्तीभा 
स्नातकोत्तय नैखऺक उऩालध हालसर गयेको, कम्तीभा भाध्मलभक तह ततृीम शे्रणी 
िा विश्वविद्यारमको उऩप्राध्माऩक िा सो सयहको ऩदभा ऩाॉच िषयको अनबुि 
प्राप्त गयेको िा नेऩार सयकाय िा प्रदेन सयकाय िा स्थानीम सेिाभा अलधकृत 
िा सोबन्दा भालथल्रो तह य शे्रणीको अनबुि बएको 

(ग) विद्यारम कभयचायीका (रेिाऩार) का रालग  रालग सम्फखन्धत विषमभा कम्तीभा 
स्नातक नैखऺक उऩालध हालसर गयेको, कम्तीभा भाध्मलभक तह ततृीम शे्रणी िा 
सो सयहको ऩदभा ऩाॉच िषयको अनबुि प्राप्त गयेको िा नेऩार सयकाय िा प्रदेन 
सयकाय िा स्थानीम सेिाभा अलधकृत िा सोबन्दा भालथल्रो तह य शे्रणीको 
अनबुि बएको सम्फखन्धत विषमको विऻ सम्झन ुऩछय ।  

(घ) सहजकतायका रालग खनऺानास्त्रभा कम्तीभा स्नातक तहको नैखऺक उऩालध 
हालसर गयेको, भन्टेश्वयी िा प्रायखम्बक फारविकाससम्फन्धी तालरभ लरएको य 
कम्तीभा ऩाॉच िषयको अनबुि बएको विऻ सम्झन ुऩछय ।  

८. विऻ  सूचीकयण प्रविमा: (१) विनेषऻको रुऩभा योष्टयभा यहन चाहने व्मखक्तरे भहानािारे  
१५ ददनको ददई सूचना प्रकाखनत गयेको अिलधलबत्र लनिेदन ददनऩुनेछ। 

(२) उऩदपा (1) फभोखजभ सूचना प्रकाखनत गदाय लनिेदन साथ सॊरग्न हनुऩुने 
कागजातहरु य लनिेदन दस्तयु सभेत तोवकनेछ। 

(३) भहानािारे उऩदपा (1) य (२) फभोखजभ लनिेदन ददएका खनऺकको लनिेदन 
छानलफन गयी प्राथलभक, लनम्न भाध्मलभक य भाध्मलभक तहका रालग छुट्टाछुटै्ट विनेषऻ सूची 
प्रकाखनत गनेछ। 

(४) उऩदपा (२) फभोखजभ सूची प्रकानन गदाय लनम्नभाध्मलभक य भाध्मलभक तहका 
रालग विऻ सेिा प्रदान हनुे विषम सभेत िरुाई प्रकानन गनुयऩनेछ। 

(५) उदपा (१) फभोखजभको अिलधभा विऻरे सूचीकृत हनु सूचना गदाय कसैरे 
आिेदन नददएभा िा तोवकएका सभमभा योष्टयको विऻ उऩरब्ध नबएभा भहानािा प्रभिुरे 
मोग्मता ऩगेुको व्मखक्तराई विऻका रुऩभा तोकी खजम्भेिायी ददन सक्नेछ । 

९. विऻ छनोटसम्फन्धी व्मिस्था: (१) कुनै विषमभा कम्तीभा तीनजना विऻ सूचीकृत नबएभा िा 
सूचीकृत विऻ उऩरब्ध नबएभा भकिानऩयु खजल्रालबत्रका अन्म लनकामभा सूचीकृत विऻराई 
सभेत छनोट गनय सवकनेछ। 

(२) उऩदपा (1) फभोखजभका विनेषऻफाट गोराप्रथाफाट छनोट सलभलतरे विनेषऻ 
छनोट गनेछ। 

(३) भकिानऩयु खजल्रालबत्रका अन्म लनकामभा सूचीकृत विनेषऻको सूची भहानािारे 
भाग गयी अलबरेि याख्न सक्नेछ । 
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(४) मस कामयविलधफभोखजभ दताय बएका विऻराई अन्म नैखऺक एिभ प्राखऻक कामयभा 
सभेत प्रमोग गनय सवकनेछ । 

१०. विऻाऩन सम्फन्धी व्मिस्था (१) भहानािारे आिश्मकताअनसुाय िावषयक रुऩभा अनभुालनत 
आिश्मक सङ्खख्माभा कयायभा खनऺक लनमखुक्तका रालग विऻाऩन गनय सक्नेछ । 

(२) मस दपा िभोखजभ विऻाऩन गदाय एक नैखऺक सत्र बयी विद्यारमभा ियक्त 
हनुसक्ने खनऺक ऩदका रालग खनऺक सेिा आमोगरे लरने ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ य ऩयीऺा 
प्रणारी अनरुुऩ हनुे गयी विऻाऩन गियनेछ। 

(३) खनऺक सेिा आमोगरे तोकेफभोखजभ भाग सॊख्माभा थऩ सॊख्मा लरखित ऩयीऺाभा 
प्रकानन गनेछ । 

(३) लरखित तथा अन्तिायताय लरई मोग्मतािभ सूचीभा यािी नलतजा प्रकानन 
गियनेछ। 

(४) मो दपािभोखजभ मोग्मतािभ सूचीभा यहेका उम्भेदिायहरुराई एक नैखऺक सत्र 
लबत्र विद्यारमभा ियक्त हनुे खनऺक/विद्यारम कभयचायी कयाय लनमखुक्तका रालग लसपाियस  
गियनेछ । 

(५) कयायभा खनऺकको विऻाऩन पागनु भवहनाभा य ऩयीऺा चैत्र भवहनाभा सॊचारन 
हनुेछ । 

भालथ जेसकैु बलनए ताऩलन मो कामयविलध रागू बएको ऩवहरो ऩटकका रालग जनुसकैु 
सभमभा ऩलन विऻाऩन हनु सक्नेछ । 

(६) मस कामयविलध फभोखजभ लनमकु्त बएका खनऺक तथा कभयचायीको म्माद 
एकिषयको हनुेछ । कामय सम्ऩादनका आधायभा विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलतरे म्माद थऩ 
गनय सक्नेछ । म्माद थऩ गयेको ऩत्र नददएभा स्ित: म्माद थऩ बएको भालननेछ।  

११. ऩयीऺा सलभलत: (१) दपा १० फभोखजभको ऩयीऺा सॊचारनका रालग तऩलसरफभोखजक 
ऩयीऺा व्मिस्थाऩन सलभलत यहने छ: 

(क) प्रभिु प्रनासकीम अलधकृत    
 सॊमोजक 

(ि) प्रनासन भहानािा प्रभिु     सदस्म 

(ग) नगय प्रभिुरे तोकेको १ जना विऻ भवहरा   सदस्म 

(घ) खनऺा विकास तथा सभन्िम इकाइको अलधकृत प्रलतलनलध सदस्म  

(ङ) खनऺा भहानािा प्रभिु     
 सदस्मसखचि 

(२) उऩदपा १ फभोखजभको सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहामफभोखजभ 
हनुेछ । 
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(क) ऩयीऺा सॊचारनका रालग आिश्मक प्रश्न फैंक तमाय गने । 

(ि) विऻको योष्टय सूची तमाय गने । 

(ग) ऩयीऺा सॊचारनका रालग आिश्मक जननखक्त व्मिस्थाऩन गने। 

(घ) ऩयीऺा सॊचारनका रालग आिश्मक अन्म कामय गने । 

(ङ) ऩयीऺाका रालग प्रश्नऩत्र लनभायण, ऩयीऺा सञ्चारन. नलतजा प्रकानन 
य लसपाियन गने । 

(३) सलभलतरे आफ्नो कामयविलध आपैं  तमाय गनय सक्नेछ । 

(४) सलभलतको फैठक आिश्मकताअनसुाय फस्नेछ । 

(५) सलभलतरे फैठकभा विऻहरुराई आभखन्त्रत रुऩभा फोराउन सक्नेछ । 

(६) भनोलनत सदस्मको ऩदािलध दईु िषयको हनुेछ । ऩनुलनयमखुक्त हनु फाधा ऩने 
छैन। 

ऩियच्छेद - ३ 

 कयाय लनमखुक्त सम्फन्धी व्मिस्था 
१२. कयायभा खनऺक लनमखुक्त् (१) मस कामयविलध फभोखजभ छनोट बएको खनऺकको फढीभा 

एक नैखऺक सत्रका रालग कयायभा लनमखुक्त हनुेछ । तय कयायभा लनमकु्त बएको 
खनऺकको प्रत्मेक आलथयक िषयभा म्माद थऩ गयी कयाय सॊझौता निीकयण गयी लनमलभत 

काभकाजभा रगाउन सवकनेछ । 

(२) विद्यारमरे कयाय लनमखुक्त बएका खनऺकको अलबरेिका रालग हाखजय बएको 
जानकायीसवहत पाइर िडा गयी सात ददनलबत्र नगयऩालरकाभा ऩेस गनुयऩनेछ।  

(३) खनऺक सेिा आमोगफाट स्थामी खनऺक लसपाियन बै आएभा कयायभा लनमखुक्त 
बएको खनऺक जनुसकैु फेरा सेिाफाट अिकास हनुेछ। 

(४) खनऺक सेिा आमोगफाट लसपाियन बएका खनऺकको ऩदस्थाऩन गदाय ऩालरका 
ऺेत्रलबत्रको सो ऩद य शे्रणीको सिै बन्दा कलनष्ठ खनऺकका स्थानभा ऩदस्थाऩन गियनेछ य सो 
अिस्थाभा उक्त कलनष्ठ खनऺकको कयाय सॊझौता स्ित: सभाप्त बएको भालननेछ । 

१३. लनमखुक्तसम्फन्धी व्मिस्था: (१) तह य विषम हेयी मोग्मतािभका आधायभा भहानािारे 
लनमखुक्त ददएको व्मखक्तरे लनमखुक्त ऩाएको लभलतरे ७ (सात) ददनलबत्र  विद्यारमभा हाखजय 
हनुऩुनेछ ।  

(२) उऩदपा (१) िभोखजभ सपर उम्भेदिायरे कयाय लनमखुक्त नलरएभा िा 
लनमखुक्त लरई हाखजय नबएभा दोस्रो मोग्मतािभको व्मखक्तराई लनमखुक्त ददइनेछ । 

(३) सहजकताय, विद्यारम कभयचायी (रेिाऩार) य स्िमभ ्सेिक खनऺकको 
ऩाियश्रलभक तोवककएफभोखजभ हनुेछ । 
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१४. स्िमॊसेिक खनऺकसम्फन्धी व्मिस्था् (१) प्रसतुी विदा िा अन्म कुनै प्रकायको राभो विदा 
िा कामययत खनऺक अनक्त बएभा कामययत खनऺकको सट्टाभा विद्यारम व्मिस्थाऩन 
सलभलतरे विद्यारमको ऩठनऩाठनभा असय नऩने गयी स्िमॊसेिक खनऺक/लसल्बय 
बोरखुन्टमयका रुऩभा खनऺक छनोट गयी ऩठनऩाठनको व्मिस्था लभराउन सक्नेछ । 

(२) उऩदपा (१) िभोखजभ लनमकु्त खनऺकरे नगयऩालरकारे तोकेिभोखजभ लनखित 
यकभ अनदुान स्िरुऩ उऩरब्ध गयाउनेछ ।  

(३) भवहरा खनऺक सतु्केयी हुॉदाफा फित लनजको सट्टाभा लनमकु्त बएको खनऺकरे 
भवहरा खनऺकरे ऩठनऩाठन गने घन्टी सॊख्माराई आधाय लरई प्राथलभक तथा 
लनम्नभाध्मलभक तहका रालग प्रलत कऺा दईुसम रुऩैँमा य भाध्मलभक तहका रालग प्रलत 
कऺा तीनसम रुऩैंमा नगयऩालरकाको आन्तियक स्रोतफाट उऩरब्ध गयाइनेछ ।    

१५. ऩाियश्रलभक तथा ऩयीऺा सञ्चारन सम्फन्धी िचय: (१) सलभलतभा यहने सदस्म तथा विऻरे 
कामयऩालरकारे तोकेफभोखजभको ऩाियश्रलभक ऩाउने छन।् 

(२) ऩयीऺा सञ्चारनका रालग िचयको नम्सय रोक सेिा आमोग य खनऺक सेिा 
आमोगरे लनधाययण गयेफभोखजभ हनुेछ ।  

१६.  मस कामयविलध फभोखजभ हनु:े  (१) मस कामयविलधभा रेखिएका कुयाहरु मसै फभोखजभ य 
अन्म कुयाहरु प्रचलरत नेऩार कानूनफभोखजभ हनुेछ। 

  (२) मो कामयविलध रागू हनुऩूुिय विद्यारमरे विऻाऩन गयी ऩद ऩूलतय गने प्रविमाभा 
यहेको य विऻाऩन गनय फाॉकी यहेका अिस्थाभा ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ मसै कामयविलध 
फभोखजभ हनुे य ऩयीऺा व्मिस्थाऩनका रालग देहामफभोखजभको ऩयीऺा सलभलत यहनेछ ।  

(क) सम्फखन्धत विद्यारमको व्मिस्थाऩन सलभलतको अध्मऺ - सॊमोजक 

(ि)  सम्फखन्धत विद्यारम हेने खनऺा अलधकृत      - सदस्म 

(ग)  खनऺा विकास भहानािा प्रभिुरे तोकेको विऻ २ जना - सदस्म 

(घ)  सफखन्धत विद्यारमको प्रधानाध्माऩक   - सदस्मसखचि 

  (३) उऩदपा (२) भा जेसकैु रेखिए ताऩलन प्रायखम्बक फारविकास सहजकताय 
तथा विद्यारम कभयचायी (रेिाऩार) ऩदका रालग एकजनाभात्र विऻ याख्न सवकनेछ । 

(४) विद्यारम सहमोगी कभयचायीको लनमखुक्त विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलतरे  
गनेछ । 

(५) भवहरा खनऺक सतु्केयी बएका फितको लसकाइ आऩयुण गनय भवहरा खनऺक 
कामययत तह य शे्रणीको रालग खनऺक सेिा आमोगरे लनधाययण गयेको न्मूनतभ मोग्मता 
ऩगेुका व्मखक्तफाट फढीभा ३ भवहनाका रालग विद्यारम व्मिस्थाऩन सलभलतरे खनऺक 
लनमखुक्त गनय सक्नेछ । 
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१७. अलधकाय प्रत्मामोजन: मस कामयविलधअनसुायको कुनैऩलन सलभलतरे आफ्नो अलधकाय 
सलभलतको सॊमोजक िा सदस्म सखचि िा सदस्म िा कुनैऩलन कभयचायीराई प्रत्मामोजन गनय 
सक्नेछ । 

१८. फाधा अड्काउ पुकाउने्   मस कामयविलधको कामायन्िमनका िभभा कुनै फाधा अड्काउ 
ऩयेभा सोको पुकाउने अलधकाय नगय कामयऩालरकाराई हनुेछ ।  

१९. कामयविलधको सॊसोधन: मस कामयविलधभा थऩघट िा सॊनोधन गनुय ऩयेभा नगय कामयऩालरकारे 
गनेछ । 

२०. कामयविलधको व्माख्मा : मो कामयविलधको व्माख्मा नगय कामयऩालरकारे गयेफभोखजभ हनुेछ।  
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अनसूुची १ 

दपा ५ को उऩदपा (३) सॉग सम्फखन्धत 

प्रायखम्बक फारविकास सहजकतायका रालग ऩाठ्यिभ 

१. साभदुावमक विद्यारमका प्रायखम्बक फारलफकास सहजकतायको लनमखुक्त गनयका रालग विषम, 

ऩूणायङ्क, ऩयीऺा प्रणारी, प्रश्न सॊख्मा य अङ्कबाय य सभम देहामफभोखजभ हनुेछ । 

िसॊ विषम ऩूणायङ्क उत्तीणायङ्क ऩयीऺा 
प्रणारी  

प्रश्न सॊख्मा प्रलत प्रश्न 
अङ्क 

सभम 

१ िस्तगुत  ५० 
 

५० 
 

िस्तगुत फह ु

फैकखल्ऩक 
प्रश्न 

२५ २   
३ 

घन्टा 
२ विषमगत ५० लरखित १० ५ 
३ अन्तिायताय २५      
  नैखऺक 

मोग्मता 
५     

  अन्तिायताय २०     
 

नैखऺक मोग्मता 
 प्रथभ 

शे्रणी/GPA  
दितीम 
शे्रणी/GPA 

 

न्मूनतभ नैखऺक मोग्मतािाऩत  ३ ३ २  
भालथल्रो नैखऺक मोग्मता २ २ १  

  

नोट: क. अन्तिायतायभा अङ्क ददॉदा ३५ प्रलतनतबन्दा कभ य ७० प्रलतनतबन्दा फढी अङ्क ददनऩुयेभा 
कायण िोल्नऩुनेछ । 

ि. GPA 2.8 or above राई प्रथभ शे्रणी िा सोसहय भालनने छ बन ेGPA 2.4 or above राई दितीम 
शे्रणी भालननछे । 

२. फस्तगुत प्रश्नभा प्रत्मेक प्रश्नका चाय िटा सम्बाव्म उत्तय ददइने छ । जसभध्मे एउटा सही 
उत्तयभा (प्रश्नभा तोकेफभोखजभ) खचन्ह रगाउने िा रेख्न ु ऩनेछ । गरत उत्तयिाऩत 
नकायात्भक अङ्क ददइने छैन । 

३. प्रथभऩत्र य दितीमऩत्रको ऩयीऺा पयक पयक हनुेछ । प्रथभ ऩत्र य दोस्रो ऩत्रको ऩयीऺा सॉगै 
सञ्चारन हनुेछ । िस्तगुत ऩयीऺाको उत्तयऩखुस्तका फझुाए ऩलछभात्र विषमतगत प्रश्न 

ददइनेछ । ऩयीऺाको भाध्मभ नेऩारी िा अॊगेजी िा दिैु बाषा हनुेछ ।  
४. साभान्मत् प्रत्मेक इकाईफाट प्रश्न सोलधनेछ । प्रत्मेक इकाईको अॊकबाय तोवकएफभोखजभ 

हनुेछ । राभो उत्तय ददनऩुने प्रश्न एकै िा िण्डिण्ड गयी (दईु िा सोबन्दा फढी) सोध्न 
सवकनेछ । 
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विषमिस्त ु
१. साभान्म ऻान       (१०) 

१.१ नऩेारको बगुोर य आलथयक तथा साभाखजक विमाकराऩ् धयातरीम स्िरुऩको वकलसभ 
य विनेषता, नेऩारभा ऩाइने हािाऩानीको वकलसभ य विनेषता, नदीनारा, तारतरैमा, 
िलनज ऩदाथय, मातामात, खनऺा, स्िास््म, सॊचाय, कृवषसम्फन्धी साभान्म जानकायी । 

१.२ नेऩारको इलतहास् आधलुनक इलतहास य नैखऺक इलतहासका प्रभिु घटना सम्फन्धी 
जानकायी 

१.३ नेऩारको साभाखजक एिॊ साॊस्कृलतक अिस्था् प्रथा, ऩयम्ऩया, धभय, जातजालत, बाषाबाषी, 
सॊस्कृलत, करा, सावहत्म, सॊगीत 

१.४ यावष्डम भहत्त्िका व्मखक्तत्ि सम्फन्धी जानकायी 
२. साभान्म गखणत्      (१०) 

प्रलतनत, लबन्न, दनभरि, अनऩुात, औषत, नापा-नोक्सान, शे्रणीिभ य ऐवकक लनमभ 
३. कम््मूटय सम्फन्धी ऻान:     (५) 

Word, Excel, PowerPoint, Internet, ICT सम्फन्धी साभान्म जानकायी 
४. फारभनोविऻान      (१५) 

४.१ प्राखम्बक फार विकास खनऺाको विषमगत सीऩ 

४.२ ऩूिय िाल्मअिस्थाका फारफालरकाको फवृि य विकास  

४.३ उत्प्रयेणा, ऩनुफयर, दण्ड, ऩयुस्काय, फार हेयचाह 

४.३ प्रायखम्बक फारविकासका आधायबतू लसऩ 
५. ऩाठ्यिभ तथा खनऺण विलध    (२०) 

५.१ यावष्डम ऩाठ्यिभ प्रारुऩ, २०७६ भा प्रायखम्बक फारलफकास सम्फन्धी व्मिस्था 
५.२  फारभैत्री लसकाइ, फारभैत्री कऺाकोठा य फारभैत्री विद्यारम 

५.३  बमयवहत लसकाइ 

५.४ कऺाकोठा व्मिस्थाऩन  

५.५  ऩयीऺा य भूल्माङ्कन 

५.६  लसकाइका लसिान्त 

५.७  फार विकासका सहजकतायको कामय तथा खनऺण खनल्ऩ 
६. काननुी प्रािधान     (१०) 

६.१ सॊघीम खनऺा ऐन, खनऺा लनमभािरी तथा खनऺक सेिा आमोग लनमभािरी 
६.२ हेटौँडा उऩभहानगयऩालरका खनऺा ऐन, २०७४ 

६.३ फारफालरका सम्फन्धी यणनीलत 

६.४ फारफालरका सम्फन्धी विलबन्न सन्धी  
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६.५ फारफालरक सम्फन्धी ऐन तथा लनमभािरी  

६.६ फारभैत्री स्थानीम सयकाय 
६.७ अलनिामय तथा लननलु्क खनऺा सम्फन्धी ऐन तथा लनमभािरी 

७.  नैऺखणक मोजना य सयोकायिारािारा   (१०) 

७.१ दैलनक कामयतालरका एिभ ्ऩाठमोजना 
७.२ िावषयक नैऺखणक मोजना 
७.३ िावषयक कामयतालरका 
७.४ अलबबािक खनऺा  

७.५ भनोऩयाभनय 
८. विषमगत ऻान      (२०) 

८.१ नेऩारी 
८.२ अङ्खरजेी 
८.३ साभाखजक 
८.४ कामयभूरक अनसुन्धान 

८.५ घटना अध्ममन 
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अनसूुची २ 

दपा ५ को उऩदपा (३) सॉग सम्फखन्धत 

विद्यारम कभयचायी (रेिाऩार) को रालग ऩाठ्यिभ 

 

१. साभदुावमक विद्यारमका रालग विद्यारम कभयचायी (रेिाऩार) लनमखुक्त गनयका रालग विषम, 

ऩूणायङ्क, ऩयीऺा प्रणारी, प्रश्न सङ्खख्मा य अङ्कबाय य सभम देहामफभोखजभ हनुेछ । 

िसॊ विषम ऩूणायङ्क उत्तीणायङ्क ऩयीऺा प्रणारी  प्रश्न सॊख्मा प्रलत प्रश्न 
अङ्क 

सभम 

१ िस्तगुत  ५० 
 

५० 
 

िस्तगुत 
फहफैुकखल्ऩक 
प्रश्न 

२५ २   
३ घन्टा  

२ विषमगत ५० लरखित १० ५ 

नैखऺक मोग्मता  प्रथभ 
शे्रणी/GPA 

दितीम 
शे्रणी/GP

A 

 

न्मूनतभ नैखऺक मोग्मतािाऩत  ३ ३ २  

भालथल्रो नैखऺक मोग्मता २ २ १  
 

नोट: क. अन्तिायतायभा अॊक ददॉदा ३५ प्रलतनतबन्दा कभ य ७० प्रलतनतबन्दा फढी अङ्क ददनऩुयेभा 
कायण िोल्नऩुनेछ । 

ि. GPA 2.8 or above राई प्रथभ शे्रणी िा सोसहय भालनने छ बने GPA 2.4 or above राई दितीम 
शे्रणी भालननछे । 

२. िस्तगुत प्रश्नभा प्रत्मेक प्रश्नका चाय िटा सम्बाव्म उत्तय ददइने छ । जसभध्मे एउटा सही 
उत्तयभा (प्रश्नभा तोकेफभोखजभ) खचन्ह रगाउने िा रेख्न ु ऩनेछ । गरत उत्तयिाऩत 
नकायात्भक अङ्क ददइने छैन । 

३. िस्तगुत य विषमगत ऩत्रको ऩयीऺा पयक पयक हनुेछ । प्रथभ ऩत्र य दोस्रो ऩत्रको ऩयीऺा 
सॉगै सञ्चारन हनुेछ । िस्तगुत ऩयीऺाको उत्तयऩखुस्तका फझुाए ऩलछभात्र विषमतगत प्रश्न 

ददइनेछ । ऩयीऺाको भाध्मभ नेऩारी िा अॊगेजी िा दिैु बाषा हनुेछ ।  
४. साभान्मत् प्रत्मेक इकाईफाट प्रश्न सोलधनछे । प्रत्मेक इकाईको अङ्कबाय तोवकएफभोखजभ 

हनुेछ ।  
 

विषमिस्त ु
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१. साभान्म ऻान     (१०) 

१.१ नऩेारको बगुोर य आलथयक तथा साभाखजक विमाकराऩ् धयातरीम स्िरुऩको वकलसभ 
य विनेषता, नेऩारभा ऩाइने हािाऩानीको वकलसभ य विनेषता, नदीनारा, तारतरैमा, 
िलनज ऩदाथय, मातामात, विद्यतु, खनऺा, स्िास््म, सॊचाय, कृवष, उद्योग, ऩमयटन य 
व्माऩायसम्फन्धी साभान्म जानकायी । 

१.२ नेऩारको इलतहास् वकयाॉतकार, लरच्छविकार, भल्रकार य आधलुनक इलतहासका प्रभिु 
घटना सम्फन्धी जानकायी 

१.३ नेऩारको साभाखजक एिभ ्साॊस्कृलतक अिस्था् प्रथा, ऩयम्ऩया, धभय, जातजालत, बाषाबाषी, 
सॊस्कृलत, करा, सावहत्म, सॊगीत 

१.४ यावष्डम भहत्त्िका व्मखक्तसम्फन्धी जानकायी 
१.५ नेऩारको जरस्रोत, सौमय उजाय य जरविद्यतु विकास 

२. साभान्म गखणत्       (५) 

प्रलतनत, लबन्न, दनभरि, अनऩुात, औषत, नापा-नोक्सान, शे्रणीिभ य ऐवकक लनमभ 

३. कम््मूटयसम्फन्धी ऻान:      (१०) 

 ३.१ Word, Excel, PowerPoint, Internet सम्फन्धी जानकायी 
३.२ कम्मटुयको उऩमोग 

४. रेिाको आधायबतू अिधायणा:    (१०) 

४.१ कायोिाय भाऩन य ऩवहचान, 

४.२ ऩुॉजीगत तथा आमगत आम्दानी तथा िचयसम्फन्धी अिधायणा 
४.३ दोहोयो रेिा प्रणारीको ऩियचम, रेिाङ्कन प्रणारीका आधायहरु (नगद, प्रोदबािी य 

ऩियभाखजयत नगद) 
४.४ रेिाङ्कन सभीकयण (Accounting Equation) तथा रेिाको िगीकयण य मसभा 

प्रमकु्त ऩाियबावषक नब्दािरी 
४.५ रेिाङ्कनसम्फन्धी अलबरेि: नगद, खजन्सी, जनयर बौचय, नगदी वकताि, सानो नगदी 

कोष य सहामक िाता 
४.६ लनमन्त्रण रेिा, सहामक रेिा, सन्तरुन तथा िाताफन्दी 
४.७ ह्रास कट्टीको अिधायणा, भहत्त्ि तथा ह्रास कट्टी गने विलध य रेिाङ्कन, फैंक वहसाि 

लभरान (Bank Reconciliation): अथय, भौज्दात पयक ऩनायको कायण य लभरानका 
तियका 

५. रागत रेिा प्रणारीको जानकायी     (१०) 

५.१ रागतको अथय य िगीकयण 

५.२  रागत रेिाको अथय उदे्दश्म, रागत रेिा य आलथयक रेिा लफचको लबन्नता 
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५.३  साभारी अलबरेि् लनमन्त्रणको आिश्मकता, भहत्त्ि, बण्डायण, प्रविमा, 
साभारी लनस्कानन गदाय गियने भूल्माङ्कन विलध 

५.४  रागतका विलबन्न तत्ि, श्रभ रागतको ज्मारा बकु्तानी य मसको लनमन्त्रण 
६. आन्तियक लनमन्त्रण तथा रेिा ऩयीऺण    (१०) 

६.१ आन्तियक रेिा लनमन्त्रणको अथय य मसका तियका 
६.२ रेिाऩयीऺणको अथय, भहत्त्ि, वित्तीम तथा कामयभूरक रेिा ऩयीऺण, 

रेिाऩयीऺण प्रलतिेदन 

६.३ फेरुजू पर्छ्योटका तियका 
७. फजेटसम्फन्धी जानकायी्      (५) 

फजेटको अथय, प्रकाय य फजेट तजुयभा प्रविमा 
८. कामायरम व्मिस्थाऩन्       (१०) 

८.१ सॊस्थागत िैंक िाता सञ्चारनसम्फन्धी व्मिस्था, चेक, ड्राफ्ट तथा प्रलतत ऩत्रसम्फन्धी 
जानकायी, फैङ्क जभानी, कामय सम्ऩादन जभानत य जभानत पुकुिा 

८.२ वट्ऩनी रेिन् अथय, आिश्मकता, उऩमोग य भहत्त्ि 

८.३ पाइलरॊग तथा अनिुभणीकासम्फन्धी जानकायी 
९. काननुी प्रािधान:      (१०) 

९.१ नेऩारको प्रचलरत सॊविधान: प्रायखम्बक, याज्मको लनदेनक लसिान्त, प्राकृलतक साधन 
स्रोतको सॊयऺण, सॊिधयन य उऩमोगसम्फन्धी नीलत 

९.२ श्रभ य योजगाय सम्फन्धी नीलत, याज्मको दावमत्ि 

९.२ भहारेिा ऩयीऺक 

९.२ प्रदेन य स्थानीम तहको अलधकाय 
१०. भ्रष्टाचाय लनिायण ऐन,२० ५९    (५) 

१०.१ भ्रष्टाचायको कसूय य सजाम सम्िन्धी व्मिस्था 
१०.२ भ्रष्टाचायको लनगयानी सम्फन्धी व्मिस्था 

११. विद्यारम व्मिस्थाऩन     (१५) 
११.१ IEMIS सम्फन्धी जानकायी 
११.२ ऩयीऺा सञ्चारन सम्फन्धी जानकायी 
११.३ एकीकृत विद्यारम व्मिस्थाऩन प्रणारीसम्फन्धी जानकायी 
११.४ साभाखजक ऩयीऺण 

cf1fn]  

     याभफाफ ुऩयुी  
प्रभिु प्रनासकीम अलधकृत  


