
 
 

1 

 

 

 

x]6f}+8f pkdxfgu/kflnsf 

x]6f}+8f /fhkq 

v08M %                           ;ª\VofM @                ldltM २०७8।०3।06 
 

 

efu– # 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका खर्च सम्बन्धी मापदण्ड कार्चविलध, २०७८ 

प्रस्तािनााः 
 

हेटौंडा उपमहानगरपालिका, नगर कार्चपालिकाको कार्ाचिर् द्धारा संर्ािन हनु े आर्ोजना तथा कार्चक्रमहरुमा 
विलनर्ोजजत बजेट खर्च गदाच खर्च जिर्चक र सोको बजेट सम्िन्धी मापदण्ड तर्ार गरर सिुासन , पारदजिचता र लमतब्र्ीता 
कार्म गनचका िालग र्स कार्चक्रम खर्च मापदण्डको बान्छलनर् भएकािे  स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को 
दफा १०२ रहेटौंडा उपमहानगरपालिकाको प्रिासकीर् कार्चविधी ( लनर्लमत गने) ऐन, २०७५ को दफा ४ िे ददएको 
अलधकार प्रर्ोग गरर हेटौंडा उपमहानगरपालिका नगरकार्चपालिकािे र्ो कार्चविलध बनाई जारी गरेको  छ ।   

१.  खर्चको मापदण्डाः  हेटौंडा उपमहानगरपालिका, नगर कार्चपालिकाको अनदुान िाट संर्ािन हनुे कार्चक्रम तथा 
िजित बगचकोज्ञान, सीप र िमता विकासका िालग र्स नगरमा संर्ािन हनुेतालिम,गोष्ठी, अन्तरवक्रर्ा, सेलमनार, 
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सभा, सम्मेिन, प्रलतर्ोलगता आदद जस्ता कार्चक्रम संर्ािन गदाच प्राविलधक प्रस्ताि र आलथचक प्रस्तािको बजेट 
जिर्चक र खर्चका मापदण्ड र्स कार्चविलधिे तोके बमोजजमको हनुपुनेछ ।  

२.  सहभालग/िैठक भत्ााः हेटौंडा उपमहानगरपालिका अन्तगचत संर्ािन हनु ेिडा तथा नगर स्तरीर् कार्चक्रमहरुमा 
िडा तथा नगरबाट मात्र उपजस्थलत भएको कार्चक्रममा लनर्म बमोजजम बाहेक सहभालग हनुे सहभागीहरुका 
िालग कुनै प्रकारको भत्ा उपिब्ध गरानन ेछैन। सहभागीहरुको र्ातार्ात खर्च , खाना तथा खाजा खर्च भन े
कार्चविलध बमोजजम उपिब्ध गराउन सवकनेछ । 

३.  विर्र्गत तालिमाः हेटौंडा उपमहानगरपालिका, नगर कार्चपालिकाको कार्ाचिर् अन्तरगत संर्ािन हनुे सबै 
प्रकारका तालिम,गोष्ठी, सेलमनार, कार्चिािा, अन्तरवक्रर्ा संर्ािन सम्िन्धीको मापदण्ड र भ्रमण खर्च तपजिि 
बमोजजमको हनुेछ ।   

 

 

लस नं वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

१ तालिम ,गोष्ठी, सेलमनार , 

कार्चिािा,अलभमजुखकरण,अन्तरवक्रर्ा 
कार्चक्रम ( अलधकतम ७ ददन सम्म ) 
प्रमखु सहजकताच । 

अलधकृत स्तर भन्दा मालथ ( प्रलत सत्र ) 
अलधकृत स्तर ( प्रलत सत्र ) 

सहार्क स्तर ( प्रलत सत्र ) 
सम्िन्धीत विर्र्मा TOTतालिम प्राप्त ( 
प्रलत सत्र ) 

 
 
 
 

  २,५००। 

१,५००। 

१,०००। 

 

७००। 

 
 
 
 

२,५००। 

१,५००। 

१,०००। 

 

७००। 

प्रलत १.५ घन्टाको एक 
सत्र हनुेछ दैलनक ४ सत्र 
भन्दा बढी हनुे छैन । 
सहजकताचिे लनधाचरीत 
विर्र्मा प्रस्ततु गरेको 
कार्चपत्र , वटप्पणी तथा 

लबर्र् बस्तकुो को विस्ततृ 
प्रलतलिवप अलनबाचर् पेि 

गनुचछ । 

२ कार्चपत्र/hand out िापत प्रलत सत्र ७००। ७००। कार्चपत्र कम्तीमा १५ सर् 
िब्दको हनुपुनेछ।सो 
कार्चपत्र व्र्जन्डङ गरर 
अलनिार्च रुपमा पेि गनुच 
पनेछ। 

३ तालिममा प्रलत सहभागी स्टेिनरी १००। १००।  
४ सहभागी खाना ३५०। ३५०। तालिम अिधी विहान देजख 

बेिकुा सम्म प्रलत ददन ४ 
सत्र अलनिार्च भएको 
हनुपुनेछ। 

५ सहभागी जर्र्ा,खाजा १५०। १५०।  
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लस नं वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

६ हि भाडा प्रलत ददन(A/C प्रर्ोग भएमा) ७,०००। ७,०००।  
७ हि भाडा प्रलत ददन(A/C प्रर्ोग नभएमा) ५,०००। ५,०००।  
     

 

 

४. खाना खाजा खर्चाः 

लस 
नं 

वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

१ हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको नगर सभा, 
नगर कार्चपालिका, विर्र्गत सलमलतहरुको 
बैठक बस्दा आिश्र्क पने खाना खाजा खर्च 
प्रलत व्र्जि 

खाना 
जर्र्ा,खाजा 

 
 
 
 

३५०। 

१५०। 

  

५.  सीप विकास तालिमाः सम्बजन्धत तालिम प्रदार्क संस्थािे जस्िकृत गररएका पाठ्य र्ोजना र अभ्र्ासमा आएका 
पाठ्य सामाग्रीको आधारमा कार्चक्रम तजुचमा गरी संर्ािन गनुच पदचछ। 

लस नं वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

१ सीप लबकास तालिम ३० कार्च 
ददनसमर् भएको तालिम भएमा 
 

अलधकृत स्तर प्रमखु प्रजििक ( प्रलत 
ददन २ सत्र अलनिार्च ) 
सहार्क स्तर प्रलत ददन । 

सम्िन्धीत विर्र्मा कम्तीमा तह १ , 

२ िा TOT तालिम ( प्रलत सत्र ) 
सहजकताच hand out बाफत प्रलत ददन 
सहभागी स्टेिनरी 
प्रलत सहभागी खाजा 
हि भाडा प्रलतददन 

 
 
 
 

१,०००। 

 

८००। 

६००। 

 

२००। 

१००। 

१००। 

१,०००। 

 
 
 
 

१,०००। 

 

८००। 

६००। 

 

२००। 

१००। 

१००। 

१,०००। 

तालिम संर्ािन गने 
विर्र्हरुको लबर्र् बस्त ु
पाठ र्ोजना अलनिाचर् 
रुपामा पेि गरर सोही 
बमोजजम तालिम 
संर्ािन हनु ुपनेछ । 
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२ सीप लबकास तालिम ३० कार्च ददन 
भन्दा माथी भएको तालिम भएमा 
मालसक रुपमाप्रलत मवहना 
अलधकृत स्तर प्रमखु प्रजििक ( प्रलत 
मवहना ६० किा अलनिाचर् ) 
सहार्क स्तर ( प्रलत मवहना ६० 
किा अलनिार्च हनुपुनेछ । 

सम्िन्धीत विर्र्मा कम्तीमा तह १ , 

२ िा TOT तालिम ( प्रलत सत्र ) 
 

सहजकताच Hand out बापत प्रलत ददन 
सहभालग स्टेिनरी 
प्रलत सहभालग खाजा 
हिभाडा प्रलत ददन 

 

 
 
 
 
 

२५,०००। 

 

२०,०००। 

 

१५,०००। 

 
 

१५०। 

१२५। 

७५। 

१,०००। 

 
 
 
 
 

२५,०००। 

 

२०,०००। 

 

१५,०००। 

 
 

१५०। 

१२५। 

७५। 

५००। 

तालिम संर्ािन गने 
विर्र्हरुको लबर्र् बस्त ु
पाठ र्ोजना अलनिाचर् 
रुपामा पेि गरर सोही 
बमोजजम तालिम 
संर्ािन हनु ुपनेछ। 
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६.  ददिस, सभा,भेिा सम्मेिनाः 

लस नं वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

१ ददिस, सभा, सनुिुाई, भेिा, 
सम्मेिन आददमा सभा सम्बोधन, 
कार्चपत्र प्रस्ततु, गने अलतलथ, 
सहजकताच प्रलत सत्र 

 

कार्चपत्रमा वटप्पणीकताच, प्रलतिेदक 

 

खाजा 
 

स्टेिनरी 

१,५००। 

 
 
 
 
 

१,०००। 

 

१५०। 

 

१००। 

१,५००। 

 
 
 
 
 

१,०००। 

 

१५०। 

 

१००। 

सभा सम्बोधन , कार्चपत्र 
तथा वटप्पणी ,प्रलतबेदन 
सक्कि ब्र्ाजन्डङ प्रलत 
अलनिाचर् पेि गनुचपनेछ 

 

७.  िेख रर्ना तथा प्रकािन तथा प्रलतबेदनाः 

लस नं वििरण दर रु स्पष्टीकरण 

नगर स्तरीर् िडा स्तरीर् 

१ कुनै पलन कार्चक्रमको विर्र्मा िेख 
रर्ना प्रकािन िा प्रलतिेदन 
पाररश्रलमक प्रलत कार्चक्रम अलधकतम 

 
 

२,०००। 

 
 

२,०००। 

सम्बजन्धत िेख ,रर्ना, 
प्रकािन तथा प्रलतिेदनको 
सक्कि व्र्ाजन्डङ प्रलत 
अलनिार्च पेि गनुच पनेछ। 

 

८  विजिष्टकृत कार्चक्रमाः विजिष्ट कार्चक्रमको हकमा आिश्र्क पने परामिचदाता, विर्र्विज्ञ व्र्िसावर्को सेिा 
प्रस्ताि भएकोमा कार्ाचिर्को लनणचर्बाट सम्झौता गरी काम सम्पन्न गनच सेिा खररद गनच सवकनेछ।  

९.  अनगुमन खर्चाः र्स नगरमा संर्ालित कार्चक्रम तथा आर्ोजनाहरुको अनगुमन गदाचअनगुमन िापत प्रलतव्र्िी 
रु एक हजार मा लनर्मानसुार कर कट्टी गरी अनगुमन प्रलतिेदन पेि गरे पलछ मात्र उपिब्ध गराईनेछ। 

१०.  र्ातार्ात तथा नन्धनाः कार्चक्रम संर्ािन गदाच कार्चक्रम आर्ोजक, प्रजििक तथा अनगुमनकताचका िालग 
आिश्र्क पने र्ातार्ात भाडा उपिब्ध गराननछे । नन्धनको हकमा मोटरसानकिका िालग प्रलत २५ वक.लम 
बरािर १ लि पेट्रोि उपिब्ध गराननेछ , गालडको हकमा प्रलत ५ वक.लम िरािर १ लि. लडजि/पेट्रोि को 
खर्च उपिब्ध गराननेछ ।सहभालगहरुको हकमा सोही िडा लभत्र प्रलत ददन रु.५०। , सोही जोलडएको िडाको 
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सहभालग हनुपुने भएमा प्रलत ददन रु.१००। र लसमाना जोलडएको अको िडा िाट सहभालग भएमा प्रलत ददन 
रु.१५०। र िााँकी अन्र् िडािाट सहभागी भए प्रलतददन रु.२००। का दरिे र्ातार्ात खर्च उपिब्ध 
गराननेछ । कार्ाचिर्को तफच िाट सहभागी हनुे कमचर्ारीहरुको िागी समेत सोही बमोजजम र्ातार्ात खर्च 
उपिब्ध गराननछे । 

११. विविधाः- र्स कार्चविलधमा समािेि भएका विर्र्हरु र्सै कार्चविलध बमोजजम र समािेि नभएका 
विर्र्हरु नेपाि सरकार तथा हेटौंडा उपमहानगरपालिकाको सम्बजन्धत ऐन, लनर्माििी, कार्यविवि र  

विर्दवेिकाहरु बमोविम हुिेछ। 

१२.  कार्चविलधको व्र्ाखर्ााः- र्ो कार्चविलधको अजन्तम व्र्ाखर्ा गने अलधकार कार्चपालिकामा लनवहत    
रहनेछ । 

१३. थपघट र हेरफेराः तत्कािको आिश्र्कता, प्राथलमकता एिं सन्दभचिाई समेत मध्र्नजर गरी 
कार्चपालिकािे प्रर्लित कानूनसाँग नबाजझने गरी र्स कार्चविलधमा आिश्र्क थपघट तथा हेरफेर गनच 
सक्नेछ।  

 

 

           प्रमखु प्रिासकीर् अलधकृत 

प्रमाणीकरण लमलताः २०७८/03/06       जििराज र्ौिागाई 
             हेटौंडा उपमहानगरपालिका 
 


